ZARZADZENIE NR 27/2025
DYREKTORA ZESPOLU SZKOL PONADPODSTAWOWYCH
IM. KS. JANUSZA ST. PASIERBA W ZABNIE

z dnia 17 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie Szkolnych procedur postepowania w sytuacjach kryzysowych

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
(Dz. U. 22025 r. poz. 1043 1 1160) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Szkolne procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych”, zwane

dalej ,,Procedurami”, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Procedury zostajg niezwlocznie opublikowane na stronie internetowej Zespotu Szkot Po-

nadpodstawowych im. ks. Janusza St. Pasierba w Zabnie, zwanego dalej ,,Zespotem Szkot”.

§ 3. Zobowiazuje si¢ kazdego pracownika Zespotu Szkét do zapoznania si¢ ze Procedurami

przed dniem ich wejscia w zycie.

§ 4. 1. Wychowawcy oddziatow zapoznajg uczniow z Procedurami w czasie zaj¢c
z wychowawcg oraz informuja o ich udostepnieniu na stronie internetowej Zespotu Szkot.
2. Wychowawcy oddziatow informujg rodzicow uczniow o udostepnieniu Procedur na stronie

internetowej Zespotu Szkot.

§ 5. Traca moc ,,Szkolne procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych” obowigzujace

od dnia 1 grudnia 2023 r.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, z wyjatkiem § 11 § 5, ktore wchodza

w zycie po uptywie 7 dni od dnia ogloszenia.

DYREKTOR
/-/ A. Kurzydym
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Zatacznik do zarzadzenia nr 27/2025 Dyrektora
Zespotu Szkot Ponadpodstawowych im. ks. Janusza
St. Pasierba w Zabnie z dnia 17 wrze$nia 2025 r.

SZKOLNE PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH

CELE WPROWADZENIA I STOSOWANIA PROCEDUR

Celem procedur jest sprawne 1 skuteczne zarzadzanie szkota poprzez:

)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

zapewnienie bezpiecznych warunkow pobytu uczniéw w szkole;

zapewnienie bezpiecznych warunkow uczestnictwa ucznidw w zaj¢ciach organizowa-
nych przez szkole;

zapewnienie bezpiecznych warunkéw pobytu ucznia poza obiektami nalezacymi do
szkoty;

ochrona matoletnich przed krzywdzeniem;

zastosowanie katalogu $rodkéw oddziatywania wychowawczego wobec ucznia, ktory
wykazuje przejawy demoralizacji;

zastosowanie prawidtowych schematéw dziatania po zajsSciu zdarzenia w zakresie opieki
nad jego uczestnikami, zbierania i przekazywania informacji oraz oceny zaistniatej sytu-
acji;

zapewnienie fizycznego i cyfrowego bezpieczenstwa uczniow.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR
ORAZ ZAKRES ICH OBOWIAZYWANIA

1. Procedury dotycza uczniéw, ich rodzicow, nauczycieli 1 innych pracownikdéw szkoty.

2. Kazdy pracownik szkoty i inna osoba majaca kontakt z uczniami w szkole ma obowigzek
zapoznac si¢ z niniejszymi procedurami.

3. Niniejsze procedury zamieszcza si¢ na stronie internetowej szkoty.

4. Uczniowie oraz ich rodzice sg informowani na poczatku kazdego roku szkolnego przez wy-
chowawce oddziatu o obowigzujacych procedurach oraz mozliwos$ci zapoznania si¢ z nimi.
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DEFINICJE

Ilekro¢ w niniejszych procedurach jest mowa o:
1) rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ takze prawnych opiekundéw dziecka oraz osoby
(podmioty) sprawujace piecze zastepcza nad dzieckiem;
2) srodku oddziatywania wychowawczego — nalezy przez to rozumie¢ srodek oddziatywa-
nia wychowawczego w rozumieniu art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspie-
raniu i resocjalizacji nieletnich zastosowany wedtug zasad okreslonych w tym przepisie.

Wyciag z ustawy z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich:

SArt. 4. (...) 4. W przypadku gdy nieletni wykazuje przejawy demoralizacji lub dopuscit si¢ czynu ka-
ralnego na terenie szkoty lub w zwigzku z realizacja obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, dyrektor tej
szkoty moze, za zgoda rodzicdw albo opiekuna nieletniego oraz nieletniego, zastosowac, jezeli jest to wystarcza-
jace, srodek oddziatywania wychowawczego w postaci pouczenia, ostrzezenia ustnego albo ostrzezenia na pi-
$mie, przeproszenia pokrzywdzonego, przywrocenia stanu poprzedniego lub wykonania okreslonych prac po-
rzadkowych na rzecz szkoty. Zastosowanie $rodka oddziatywania wychowawczego nie wylacza zastosowania
kary okres§lonej w statucie szkoty. Przepisu nie stosuje si¢ w przypadku, gdy nieletni dopuscit si¢ czynu zabro-
nionego wyczerpujacego znamiona przestgpstwa sciganego z urz¢du lub przestgpstwa skarbowego.”

W sytuacji braku zgody, o ktérej mowa w powyzszym przepisie, sprawe kieruje si¢ do sadu
rodzinnego na standardowg $ciezke postepowania.
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10.
1.
12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

WYKAZ PROCEDUR

Samookaleczenia, proby samobdjcze, samobdjstwo ucznia

Procedura postepowania w przypadku samookaleczen u uczniow

Procedura postepowania w przypadku powzigcia podejrzenia, ze uczen przejawia sktonnosci
samobojcze

Procedura postgpowania w przypadku realnego zagrozenia probg samobdjcza ucznia
Procedura postepowania w przypadku powzigcia informacji, ze uczen podjal probe
samobojcza

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen popetnit samobojstwo

Zagrozenie demoralizacja

Procedura postgpowania w sytuacji zachowania agresywnego uczniow

Procedura postgpowania ucznia, ktory jest $wiadkiem wypadku lub niewlasciwego
zachowania innych uczniéw

Procedura postgpowania z uczniem, ktory niewlasciwie zachowuje si¢ na lekcji

Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie zajgé

Procedura postgpowania w przypadku popetnienia przez ucznia czynu o duzej szkodliwos$ci
stwarzajacego zagrozenie dla zycia lub zdrowia sprawcy lub innych osob

Procedura postgpowania w przypadku posiadania przez ucznia przedmiotow niedozwolonych
lub niebezpiecznych

Procedura postepowania w przypadku dokonania przez ucznia kradziezy

Procedura postepowania w przypadku niepokojacych nieobecnosci ucznia

Procedura postgpowania wobec ucznia z niska frekwencja

Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen dewastuje mienie szkolne

Procedura postgpowania w przypadku posiadania lub palenia przez ucznia papieroséw lub
innych wyrobow nikotynowych na terenie szkoty

Substancje psychoaktywne

Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia, Zze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen
bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykoéw

Procedura postgpowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly substancji
przypominajacej wygladem narkotyk

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia posiadania przez ucznia substancji
przypominajacej wygladem narkotyk
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20.

21.

22.
23.
24.

25.
26.
27.

28.

29.
30.

31.
32.
33.
34.
35.

36.

4/29

Naruszenie godnosci ucznia i sytuacje konfliktowe

Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia, ze zostata naruszona godnos$¢ osobista
ucznia przez nauczyciela
Procedura postgpowania w przypadku pojawienia si¢ konfliktéw miedzy uczniami

Cyberzagrozenia

Procedura postgpowania w przypadku bezprawnego uzycia wizerunku ucznia

Procedura postgpowania w razie ujawnienia przypadkow cyberprzemocy wsrdd uczniow
Procedura postgpowania w przypadku rozpowszechniania lub prezentowania wsrdéd uczniow
tresci szkodliwych, niepozadanych lub nielegalnych

Przemoc seksualna, ryzykowne zachowania seksualne

Procedura postgpowania w przypadku ujawnienia problemu sekstingu w szkole

Procedura postgpowania w przypadku ujawnienia uprawiania prostytucji

Procedura postepowania w przypadku zaobserwowania niepokojacych zachowan
seksualnych ucznia

Procedura postgpowania sytuacji, gdy uczennica zajdzie w cigzg

Problemy emocjonalne i zaburzenia odzywiania

Procedura postepowania w przypadku wystgpienia problemow emocjonalnych u ucznia
Procedura postgpowania z uczniem, u ktérego podejrzewa si¢ zaburzenia odzywiania

Sytuacje zagrozenia zdrowia i zycia

Procedura postgpowania z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

Procedura postepowania z uczniem z chorobg przewlekta

Procedura postgpowania w sytuacji wystapienia wypadku na terenie szkoty

Procedura postgpowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly materialéw
niebezpiecznych

Procedura postepowania w przypadku powziecia wiadomosci o podtozeniu na terenie szkoly
materialdw wybuchowych lub o innych dziataniach niebezpiecznych

Procedura postgpowania w przypadku ataku terrorystycznego lub wtargniecia napastnika na
teren szkoty



1. PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU SAMOOKALECZEN U UCZNIOW

Postepowanie w sytuacji, w ktorej uczen dokonuje samookaleczenia na terenie szkoty:

1.

Nalezy uniemozliwi¢ uczniowi kontynuowanie czynnosci samookaleczenia poprzez
zastosowanie stanowczej perswazji z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

Nalezy powiadomi¢ o zdarzeniu pielggniarke szkolng, a jezeli nie jest obecna — udzieli¢
pierwszej pomocy; gdy zachodzi taka potrzeba, wezwac pogotowie ratunkowe.

Jezeli wydarzenie miato miejsce podczas zaje¢ lekcyjnych, zapewni¢ opieke pozostatym
uczniom z pomocg innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

Niezwlocznie poinformowac o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, psychologa/pedagoga
szkolnego, wychowawce ucznia.

Wychowawca ucznia lub psycholog/pedagog szkolny wzywa rodzicow ucznia, informuje ich
o zdarzeniu 1 zobowigzuje do konsultacji psychiatrycznej ich dziecka. Przekazuje ucznia pod
opieke rodzicoOw (sporzadza notatke stuzbowa z rozmowy z rodzicami).

Wychowawca ucznia lub pedagog/psycholog szkolny sprawdza, czy uczen zostat poddany
konsultacji psychiatrycznej. Jezeli rodzic dziecka nie wykonuje zadnych dziatan w tym kie-
runku, mozna wnioskowa¢ do sgdu rodzinnego lub osrodka pomocy spolecznej o wglad
W sytuacje rodziny.

Postepowanie w przypadku powziecia informacji, Zze uczen ma Slady S$wiadczace
o samookaleczaniu sie:

1.

Wychowawca ucznia lub psycholog/pedagog szkolny diagnozuja sytuacje. W razie potrzeby
pielggniarka szkolna opatruje §lady samookaleczenia.

Wychowawca ucznia lub psycholog/pedagog szkolny przeprowadza rozmowg z uczniem oraz
powiadamia rodzicow o zaistnialej sytuacji i prosi o przybycie do szkoty w mozliwie krotkim
czasie (psycholog/pedagog szkolny lub wychowawca spisuje notatke stuzbowg z rozmowy).
Wychowawca ucznia lub psycholog/pedagog szkolny zobowigzuja rodzicéw do konsultacji
psychiatrycznej ich dziecka.

Wychowawca ucznia lub pedagog/psycholog szkolny sprawdza, czy uczen zostal poddany
konsultacji psychiatrycznej. Jezeli rodzic dziecka nie wykonuje zadnych dziatan w tym kie-
runku, mozna wnioskowa¢ do sgdu rodzinnego lub osrodka pomocy spolecznej o wglad
w sytuacje rodziny.

O kazdym powzieciu informacji, ze uczen ma slady $wiadczace o samookaleczaniu si¢ nale-
zy powiadomi¢ dyrektora szkoty.
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2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POWZIECIA
PODEJRZENIA, ZE UCZEN PRZEJAWIA SKLONNOSCI SAMOBOJCZE

Kazdy pracownik szkoly powinien poinformowa¢ psychologa lub pedagoga szkolnego, jesli
zauwazy nastepujace niepokojace zachowania:

a)
b)

c)
d)
¢)
f)

2
h)
i)
J)

mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei;

moéwienie wprost lub posrednio o samobojstwie, pisanie listOw pozegnalnych lub te-
stamentu,

pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla dziecka przedmiotow;

unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie;

zaniechanie zaj¢c¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc;

przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych zacho-
wan;

przejawianie innych zachowan ryzykownych (okaleczanie si¢, zazywanie narkoty-
kéw, spozywanie alkoholu);

przejawianie zainteresowania tematyka $Smierci, umierania itp.;

podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych;

fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popeity samobgj-
stwo.

Psycholog/pedagog szkolny jest zobowigzany do podjecia kontaktu z danym uczniem,
z poszanowaniem zasady poufnosci. Po przeprowadzeniu interwencji powinien przekazaé in-
formacje zwrotng pracownikowi, ktory zawiadomitl go o sytuacji, aby potwierdzi¢, ze

uczniowi zostala udzielona pomoc. Jesli pracownik sobie tego nie zyczy, jego dane nie zosta-
ng nikomu ujawnione.

Zadaniem psychologa/pedagoga szkolnego jest przyporzadkowanie zachowania ucznia do
jednej z trzech kategorii oraz podjecie odpowiednich dzialan w razie potrzeby. Oto te katego-

I1c:

a)

b)

problem nieznaczacy wiele badz juz rozwigzany. W takiej sytuacji nie trzeba podej-
mowac¢ zadnych krokow, jedynie zachgci¢ ucznia do kontaktu w przypadku pojawie-
nia si¢ jakich$ trudnosci.

problem oceniony jako wazny i wymagajacy dalszych interwencji. W takiej sytuacji
nalezy:

e poinformowaé rodzica o zaobserwowanym zachowaniu; najlepiej zrobi¢ to
w obecnosci ucznia,

e zaproponowac objecie ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng w szko-
le,

e zaznaczy¢, ze ta rozmowa ma charakter informacyjny, a ucznia nie spotkaja
zadne negatywne konsekwencje w zwigzku z tg sytuacja,

e przedstawi¢ rodzicom dziecka przyklady instytucji lub organizacji, w ktérych
moga uzyska¢ pomoc specjalistyczna,

e sprawdzi¢, czy rodzic podjat ktores z zasugerowanych dziatan,

e jezeli rodzic dziecka nie wykonuje zadnych dziatan w tym kierunku mimo
wyraznego opisu sytuacji i mozliwych skutkow, dyrektor szkoly moze wnio-
skowa¢ do sadu rodzinnego lub osrodka pomocy spotecznej o wglad w sytu-
acj¢ rodziny.



c) problem mogacy skutkowac bezposrednim zagrozeniem dla zdrowia lub Zycia, wy-
magajacy bezzwlocznej interwencji (np. skrupulatnie zaplanowane lub juz podjete
proby samobojcze — wieszanie si¢, skoki z wysokos$ci, przedawkowanie lekow itp.)
W takiej sytuacji nalezy: bezzwtocznie zadzwoni¢ po pogotowie ratunkowe i zawia-
domi¢ policje, poinformowac o sytuacji rodzicoOw, a nastepnie organ prowadzacy
1 organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
REALNEGO ZAGROZENIA PROBA SAMOBOJCZA UCZNIA

Psycholog/pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty jednoznacznie okresla
rodzaj zdarzenia.

Nie wolno pozostawia¢ ucznia znajdujgcego si¢ w kryzysie samego; nalezy probowaé
przeprowadzi¢ go w bezpieczne, ustronne miejsce.

Nalezy zebra¢ wstepne informacje o okoliczno$ciach zdarzenia.

W razie konieczno$ci nalezy wezwaé pomoc — pogotowie ratunkowe, policje i w czasie tej
interwencji zadba¢, by przebiegata ona spokojnie i dyskretnie.

Nalezy oceni¢ ryzyko dalszego zagrozenia (mozliwe, ze konieczna bedzie hospitalizacja
ucznia).

Nalezy zawiadomi¢ o zdarzeniu wychowawce ucznia oraz jego rodzicow.

Nalezy chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed dodatkowg trauma, zwigzang np. z kontaktem
z mediami. Uczen, ktory podjat probg samobodjcza bezwzglednie powinien otrzymac
konsultacje psychiatryczng. Jesli uczen wroci do szkoly, nalezy w trakcie pierwszych z nim
kontaktow pamigta¢ o daniu mu wsparcia, akceptacji, okazaniu zrozumienia. Nalezy uzna¢
proébe samobodjcza za fakt historyczny, aby utrzymac¢ dystans do tego, co si¢ stato,
skoncentrowa¢ na glownych problemach ucznia i, jesli to mozliwe, pozytywnie je
przeformutowac, wskaza¢ rdzne systemy oparcia, a co najwazniejsze stucha¢, co mowi uczen
— czgsto samo wystuchanie jest skuteczne. Nalezy rowniez oceni¢ ryzyko ponownej proby
samobojczej. Osoby, ktore raz podjety probe zamachu na swoje zycie, tatwiej podejmujg
ponowng probe. W zwigzku z tym nalezy doktadnie przeanalizowaé przyczyny zachowania
ucznia i oceni¢ wystepowanie czynnikow ryzyka podejmowania proby samobdjcze;j.

O kazdym realnym zagrozeniu probg samobdjcza ucznia, w zwigzku z ktérym doszto do
zawiadomienia pogotowia ratunkowego 1 policji, dyrektor szkoly powiadamia organ
prowadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.
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4. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POWZIECIA
INFORMACJI, ZE UCZEN PODJAL PROBE SAMOBOJCZA

Jesli proba samobodjcza ma miejsce w szkole, osoba, ktéra powzigta o tym informacj¢ nie-
zwlocznie wzywa pomoc — pogotowie ratunkowe, policj¢ — 1 w czasie tej interwencji dba, by
przebiegala ona spokojnie i dyskretnie.

Wychowawca ucznia (nauczyciel, inny pracownik) powiadamia o tym fakcie dyrektora szko-
ly, a ten — rodzicoOw ucznia.

Dyrektor szkoty, pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawca ucznia dokonuja oceny sy-
tuacji 1 przeprowadzaja rozmowe wspierajaca z dzieckiem i jego rodzicami. Dowiadujg sie,
czy uczen korzysta ze specjalistycznej pomocy psychiatrycznej/psychologicznej; jezeli nie,
pedagog/psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota oraz proponuje objgcie ucznia pomoca
psychologiczno-pedagogiczng w szkole.

O kazdej podjetej na terenie szkoty probie samobojczej dyrektor szkoty powiadamia organ
prowadzacy oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

Jesli proba samobojcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowal o zajsciu szkote, dyrek-
tor szkoty i pedagog/psycholog szkolny dowiadujg si¢, czy uczen korzysta ze specjalistyczne;j
pomocy psychiatrycznej/psychologicznej; jezeli nie, pedagog/psycholog szkolny przekazuje
rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej po-
za szkota oraz proponuje objecie ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng w szkole.

O probie samobojczej dyrektor szkoty/wychowawca ucznia informuje rade pedagogiczng —
przypominajac im o obowigzku zachowania dyskrecji — w celu podjecia wspolnych dziatan
oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycie-
li.

5. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU,
GDY UCZEN POPELNIL. SAMOBOJSTWO

W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa dyrektor szkoty informuje organ pro-
wadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o zaistniatej sytuacji.

Pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawcy shuza uczniom wsparciem.

Zapraszani sg specjali§ci w celu zapewnienia wsparcia uczniom i nauczycielom.

Po samobojstwie lub usitowaniu jego popelnienia moze doj$¢ do zjawiska zakazania si¢
samobgjstwem (tzw. Efekt Wertera). Nalezy zidentyfikowaé wszystkich uczniéw o ztym
stanie emocjonalnym lub ze sklonno$ciami samobodjczymi i otoczy¢ ich wigksza opieka
1 wsparciem — takie osoby czesto identyfikuja si¢ z samobdjcami.

Inni uczniowie, pracownicy szkoty i rodzice powinni by¢ poinformowani o zdarzeniu. Nalezy
rowniez stworzy¢ mozliwos¢ do przepracowania emocji z tym zwigzanych. W czasie
dyskusji nie mozna dopusci¢ do gloryfikowania tego typu zachowan oraz do idealizacji
osoby samobojcy.



6. Uczniowie powinni uzyska¢ informacj¢ o miejscach, w ktorych uzyskaliby pomoc w czasie
kryzysu oraz numery telefonéw zaufania.

6. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI
ZACHOWANIA AGRESYWNEGO UCZNIOW

W przypadku zauwazenia agresywnego zachowania:

1. Pracownik ma obowigzek przerwa¢ akt przemocy i odizolowaé¢ od siebie uczestnikow
zdarzenia. Ma prawo przytrzymaé ucznia w sytuacjach, gdy jego agresywne zachowanie
zagraza bezpieczenstwu i zdrowiu innych ucznidw. Zapewnia bezpieczenstwo i konieczng
pomoc medyczng uczestnikom zdarzenia.

2. Pracownik zawiadamia wychowawcow uczestnikow zdarzenia lub pedagoga/psychologa
szkolnego. Osoby te:

a) starajg si¢ ustali¢ okolicznosci zdarzenia; w tym celu w szczegolnosci rozmawiaja
z uczestnikami i Swiadkami zdarzenia; jezeli okolicznosci za tym przemawiajg, osoby
upowaznione sprawdzaja monitoring;

b) przeprowadzaja rozmowe z agresywnym uczestnikiem zdarzenia; rozmowa ma na
celu przypomnienie panujacych zasad i zwrocenie uwagi no to, ze uczen nie powinien
w taki sposob postepowac.

3. Wychowaweca informuje rodzicoOw uczestnikoOw zdarzenia o zaistnialej sytuacji.

4. W przypadku, gdy zdarzenie ocenia si¢ jako powazne lub dochodzi do kolejnych aktow
agresji ze strony sprawcy, o zaistnialej sytuacji informuje si¢ dyrektora szkoty, ktory
koordynuje stosowanie niniejszej procedury oraz bierze czynny udzial w jej realizacji.

5. Wobec ucznia agresywnego nalezy zastosowac kare statutowa. Niezaleznie od zastosowania
kary statutowej, dyrektor szkoty moze zastosowac srodek oddziatywania wychowawczego.

6. Gdy uczen w dalszym ciggu przejawia agresywne zachowania i nie wykazuje poprawy — dy-
rektor szkoly powinien poinformowa¢ sad rodzinny o zachowaniu ucznia oraz rozwazy¢ ko-
niecznos$¢ skreslenia ucznia z listy uczniéw szkoty. Nalezy poinformowac rodzicow ucznia
o0 potrzebie objecia dziecka pomoca psychologiczno-pedagogiczna.

Zachowanie ucznia, ktore nosi znamiona zniewazenia nauczyciela:

W przypadku zniewazenia nauczyciela przez ucznia dyrektor szkoty z urzedu zobowigzany
jest powiadomi¢ policje, a w przypadku ucznia nieletniego — sad rodzinny lub policje.
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7. PROCEDURA POSTEPOWANIA UCZNIA, KTORY JEST SWIADKIEM
WYPADKU LUB NIEWELASCIWEGO ZACHOWANIA INNYCH UCZNIOW

W kazdym przypadku, gdy uczen przebywajacy w szkole jest swiadkiem wypadku lub
niewlasciwego zachowania innych ucznidéw (np. agresji, posiadania niebezpiecznych
przedmiotow lub zakazanych substancji, niszczenia mienia, innych czynéw sprzecznych
z normami spolecznymi i1 zasadami obowigzujagcymi na terenie szkoly) natychmiast zglasza
zaistnienie tego faktu najblizej znajdujagcemu si¢ pracownikowi szkoty.

8. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM,
KTORY NIEWLASCIWIE ZACHOWUJE SIE NA LEKCJI

1. W sytuacji niewlasciwego zachowania ucznia na lekcji nauczyciel podejmuje kolejno
nastepujace kroki:
a) zwraca uwage na niewlasciwe zachowanie ucznia;
b) wpisuje uwagg do e-dziennika;
c) prosi o pomoc pedagoga/psychologa szkolnego;
d) zglasza po lekcji sprawg¢ do wychowawcy klasy, ktory przeprowadza rozmowg
z uczniem oraz rozwaza udzielenie mu kary statutowe;.

2. Nauczyciel nie moze usuna¢ ucznia z sali lekcyjnej 1 pozostawi¢ go bez opieki.

3. W sytuacji powtarzajacych si¢ informacji od nauczycieli o ztym zachowaniu ucznia na lekcji
lub duzej liczby uwag z tego powodu wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny odbywa
z uczniem rozmowe dyscyplinujaca. Jezeli rozmowa ta nie przyniesie skutku, wychowawca
lub pedagog/psycholog szkolny wraz z rodzicami ucznia szukaja wspolnego rozwigzania
sytuacji.

4. Jezeli okoliczno$ci za tym przemawiaja, na kazdym etapie niniejszej procedury o sytuacji
moze zosta¢ powiadomiony dyrektor szkoty, ktoéry od tego momentu koordynuje stosowanie
niniejszej procedury oraz bierze czynny udziat w jej realizacji. Jezeli zachodzi taka potrzeba,
dyrektor szkoly udziela uczniowi kary statutowe;.

9. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI,
GDY UCZEN UNIEMOZLIWIA PROWADZENIE ZAJEC

1. Nauczyciel ustnie upomina ucznia.

2. Nauczyciel wpisuje uwage w e-dzienniku.

3. W przypadku, gdy opisane wyzej metody nie skutkujg, nauczyciel wzywa wychowawce lub
pedagoga/psychologa szkolnego. Osoba ta przeprowadza z uczniem rozmowe poza salg
lekcyjng.

4. W przypadku, gdy wyzej wymieniona procedura nie przynosi pozadanego rezultatu, o fakcie
zostaje poinformowany dyrektor szkoty. Uczen zostaje odizolowany od klasy, przebywa pod
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opiecka wyznaczonego nauczyciela. Dyrektor wzywa rodzicow w celu odebrania ucznia ze
szkoty. Udziela si¢ uczniowi kary statutowe;.

W przypadku, gdy uczen stawia opor, nie chce opusci¢ sali, nauczyciel opuszcza sale
lekcyjng wraz z reszta uczniow klasy i przechodzi do innego pomieszczenia, by moc
kontynuowac lekcje. Pedagog/psycholog szkolny przejmuje opieke nad uczniem.

Wobec ucznia, ktéory nagminnie uniemozliwia prowadzenie lekcji, ustala si¢ system
oddzialywan indywidualnych w celu wyeliminowania niepozadanych zachowan.

10. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
POPELNIENIA PRZEZ UCZNIA CZYNU O DUZEJ SZKODLIWOSCI

STWARZAJACEGO ZAGROZENIE DLA ZYCIA LUB ZDROWIA SPRAWCY

LUB INNYCH 0OSOB

Pracownik szkoty, ktéry jest $wiadkiem czynu o duzej szkodliwosci stwarzajgcego
zagrozenie dla zycia lub zdrowia sprawcy lub innych osob, powinien — w zaleznosci od
charakteru incydentu — w szczego6lnosci:

a) podjac dziatania majgce na celu przerwanie dziatan sprawcy;

b) ostrzec osoby, ktorych zycie i zdrowie jest zagrozone;

c) udzieli¢ pierwszej pomocy poszkodowanym, a w razie konieczno$ci wezwaé pomoc

medyczng.

Dziatania, o ktorych mowa w pkt 1, pracownik szkoty podejmuje, majac na uwadze
bezpieczenstwo wlasne i innych.
O zaistniatym incydencie powiadamia si¢ dyrektora szkoty. Dyrektor szkoty informuje
o incydencie rodzicow uczestnikow zdarzenia; jezeli okoliczno$ci za tym przemawiaja,
wzywa ich do szkoty.
Gdy okolicznos$ci zdarzenia za tym przemawiaja, dyrektor szkoty zawiadamia policjg.
Nalezy udzieli¢ sprawcy kary statutowej oraz rozwazy¢ zastosowanie srodka oddziatywania
wychowawczego.

11. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA PRZEZ

UCZNIA PRZEDMIOTOW NIEDOZWOLONYCH LUB NIEBEZPIECZNYCH

1.

Jezeli pracownik szkoty zauwazy u ucznia niedozwolony lub niebezpieczny przedmiot lub
uzyska informacjg, Zze uczen posiada przy sobie taki przedmiot:

a) naklania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu;

b) powiadamia o sytuacji wychowawce ucznia 1 dyrektora szkoty.
Niedozwolony (niebezpieczny) przedmiot deponuje si¢ w gabinecie dyrektora szkoty lub
innym stosownym miejscu; wychowawca powiadamia rodzicow o zdarzeniu oraz wzywa ich
do odbioru przedmiotu.
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3. Dyrektor szkoly i wychowawca przeprowadzaja rozmowe u$§wiadamiajgco-dyscyplinujaca
z uczniem 1 jego rodzicami (niebezpieczenstwo dla zdrowia izycia o0sob trzecich
spowodowane posiadaniem 1 uzyciem niebezpiecznego przedmiotu na terenie szkoty,
koniecznos¢ zwigkszenia nadzoru rodzicow nad uczniem oraz niedopuszczenia do
podobnych praktyk w przysztosci, konsekwencje prawne).

4. Jezeli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia, pracownik szkoty odizolowuje
ucznia przy pomocy innych pracownikéw szkoty od pozostatych uczniow, a dyrektor szkoty
wzywa policje, ktora prowadzi dalsze postepowanie.

5. Nalezy udzieli¢ uczniowi kary statutowej oraz rozwazy¢ zastosowanie srodka oddziatywania
wychowawczego.

12. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
DOKONANIA PRZEZ UCZNIA KRADZIEZY

1. Wychowawca przeprowadza rozmowg¢ z uczniem w celu ustalenia przyczyn dokonania przez
niego kradziezy oraz informuje pedagoga/psychologa szkolnego o zaistnialej sytuacji.

2.  Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia o dokonanej przez ucznia kradziezy.

3. Wychowawca zobowigzuje ucznia do oddania skradzionej rzeczy lub — za zgoda pokrzyw-
dzonego, a w przypadku ucznia niepelnoletniego jego rodzicow — pokrycia kosztow skra-
dzionego przedmiotu.

4. Uczen otrzymuje uwage do e-dziennika lub zostaje ukarany kara statutowa.

5. W przypadku kradziezy o duzej wartosci lub w przypadku odmowy przez ucznia
1jego rodzicow wspolpracy w rozwigzaniu sprawy zostaje powiadomiona policja.

6. Gdy podejrzany nie przyznaje si¢ do winy lub nie da si¢ go ustali¢, szkota podejmuje mozli-
we dziatania zmierzajagce do udowodnienia winy sprawcy lub ustalenia go. W tym celu
w szczegolnoSci przeprowadza si¢ rozmowy ze $wiadkami oraz sprawdza si¢ monitoring.
W sytuacji, gdy dziatania te nie przyniosg rezultatu, rodzicéw ucznia, ktory zostat okradzio-
ny, informuje si¢ 0 mozliwos$ci ztozenia przez nich zawiadomienia na policji w tej sprawie.

7. Szkota nie odpowiada za wniesione na jej teren pienigdze 1 przedmioty wartosciowe
(np. urzadzenia elektroniczne, bizuteri¢, rowery) jezeli nie zostaly z uzasadnionych przyczyn
oddane jej na przechowanie.

13. PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU NIEPOKOJACYCH NIEOBECNOSCI UCZNIA

1. W przypadku nieobecnosci ucznia dhuzszej niz dwa tygodnie wychowawca zobowigzany jest
do kontaktu z rodzicami ucznia w celu uzyskania informacji o przyczynie jego nieobecnosci.

2. W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzanie kontaktu z rodzicami ucznia, dyrektor szkoty
wysyla pisemng informacj¢ do rodzicow o absencji ucznia i nierealizowaniu przez niego
obowigzku nauki.
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W przypadku braku reakcji rodzicow ucznia dyrektor szkoty zglasza fakt nierealizowania
przez ucznia obowigzku nauki odpowiednim organom.

W przypadku zdiagnozowania wagarow ucznia wychowawca przeprowadza rozmowe
z uczniem, w czasie ktorej informuje o grozacych konsekwencjach, jesli czyn ten bedzie si¢
powtarzat.

14. PROCEDURA POSTEPOWANIA
WOBEC UCZNIA Z NISKA FREKWENCJA

Nauczyciele informujg wychowawcg klasy o czestych nieobecnos$ciach ucznia na prowadzo-
nych przez nich lekcjach.

Wychowawca dokonuje w ostatnim dniu miesigca sprawdzenia ogdlnej frekwencji uczniow
swojego oddziatu.

Jezeli ogolna frekwencja lub frekwencja na zajg¢ciach z danego przedmiotu spadnie ponizej:

a) 70% u ucznia Liceum Ogolnoksztatcagcego lub Technikum,;

b) 65% u ucznia Szkoty Branzowe;j I stopnia

— wychowawca klasy informuje o tym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego (nie dotyczy to
spadku frekwencji spowodowanego dtuzsza choroba lub inng uzasadniong przyczyna).
Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza z uczniem rozmowe¢ wyjasniajaca/motywujaca,
przekazuje informacje o konsekwencjach opuszczania zaje¢ lekcyjnych.

Jesli sytuacja nie ulegnie poprawie w kolejnym miesigcu, wychowawca klasy wysyta pismo
do rodzica z informacja o niskiej frekwencji ucznia i prosba o stawienie si¢ w szkole na spo-
tkanie w celu ustalenia przyczyn nieobecnosci, przedstawienia konsekwencji wynikajgcych
z nieobecnosci oraz ustalenia mozliwych rozwigzan tej sytuacji.

Wobec ucznioéw, ktorych frekwencja spadta ponizej poziomu okreslonego w pkt 3, do czasu
poprawy frekwencji do poziomu co najmniej 80% u ucznia Liceum Ogolnoksztatcacego lub
Technikum lub co najmniej 70% u ucznia Branzowej Szkoty I stopnia stosuje si¢ nastgpujace
konsekwencje:

a) w przypadku nieobecnosci ucznia na sprawdzianie lub kartkowce jest on zobowigza-
ny do napisania ich na najblizszej lekcji; wyjatek stanowi nieobecno$¢ trwajaca dtu-
zej niz tydzienh — zgodnie z przepisami statutowymi uczen otrzymuje wtedy odpo-
wiedni czas na uzupetnienie wyniktych zalegtosci;

b) wuczen traci przywilej wynikajacy z tzw. szczesliwego numerka.

Wychowawca przekazuje nauczycielom informacje o zastosowanych wobec ucznia konse-
kwencjach, o ktorych mowa w pkt 6.

Jezeli sytuacja nie ulegnie poprawie, dyrektor szkolty moze — po doglebnym rozpoznaniu
indywidualnej sytuacji ucznia — skierowa¢ do sadu rodzinnego wniosek o wglad w sytuacje
rodziny; jednocze$nie powiadamia o tym rodzicOw ucznia.
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Wyciag ze statutu Liceum Ogdélnoksztalcacego:

§ 73. W przypadku nieusprawiedliwionych nieobecnosci na zajgciach edukacyjnych okreslonych w tygo-

dniowym rozktadzie zaje¢ uczen zostaje ukarany:

)
2)
3)
4)

po przekroczeniu 50% tygodniowego wymiaru godzin — upomnieniem wychowawcy oddziatu,

po przekroczeniu 100% tygodniowego wymiaru godzin — nagang wychowawcy oddziatu;

po przekroczeniu 150% tygodniowego wymiaru godzin — upomnieniem Dyrektora Zespotu Szkot;
po przekroczeniu 200% tygodniowego wymiaru godzin — nagang Dyrektora Zespotu Szkot.

Wyciag ze statutu Technikum:

§ 77. W przypadku nieusprawiedliwionych nieobecnosci na zajgciach edukacyjnych okreslonych w tygo-

dniowym rozktadzie zaje¢ uczen zostaje ukarany:

)
2)
3)
4)

po przekroczeniu 50% tygodniowego wymiaru godzin — upomnieniem wychowawcy oddziatu,

po przekroczeniu 100% tygodniowego wymiaru godzin — nagang wychowawcy oddziatu;

po przekroczeniu 150% tygodniowego wymiaru godzin — upomnieniem Dyrektora Zespotu Szkot;
po przekroczeniu 200% tygodniowego wymiaru godzin — nagang Dyrektora Zespotu Szkot.

Wyciag ze Statutu Branzowej Szkoly I stopnia:

§ 77. W przypadku nieusprawiedliwionych nieobecnosci na zajgciach edukacyjnych okreslonych w tygo-

dniowym rozktadzie zaje¢ uczen zostaje ukarany:

1)
2)
3)
4)

po przekroczeniu 100% tygodniowego wymiaru godzin — upomnieniem wychowawcy oddziahy;
po przekroczeniu 200% tygodniowego wymiaru godzin — nagang wychowawcy oddziatu;

po przekroczeniu 300% tygodniowego wymiaru godzin — upomnieniem Dyrektora Zespotu Szkot;
po przekroczeniu 400% tygodniowego wymiaru godzin — nagang Dyrektora Zespotu Szkot.

15. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI,
GDY UCZEN DEWASTUJE MIENIE SZKOLNE

Pracownik szkoly, ktory zauwazy ucznia niszczacego mienie szkolne, niezwlocznie
podejmuje interwencj¢ majaca na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcow,
a nastepnie zawiadamia o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoly w obecnosci wychowawcy sprawcy oraz pedagoga/psychologa szkolnego
przeprowadza ze sprawcg i jego rodzicami rozmowe, w czasie ktorej omawia rowniez zasady
1 sposob naprawienia powstatej szkody. Z rozmowy sporzadza si¢ notatke stuzbowsa; uzgod-
nione zasady i sposob naprawienia powstatej szkody dyrektor szkoty i rodzic potwierdzajg
podpisem.

Nalezy rozwazy¢ zasadnos$¢ natozenia na sprawce kary statutowej lub srodka oddziatywania
wychowawczego.

W przypadku oszacowania spowodowanej szkody jako znacznej, dyrektor szkoly podejmuje
decyzje o zawiadomieniu policji.
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16. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
POSIADANIA LUB PALENIA PRZEZ UCZNIA PAPIEROSOW
LUB INNYCH WYROBOW NIKOTYNOWYCH NA TERENIE SZKOLY

Pracownik szkoty, ktora uzyska informacje, ze uczen posiada lub pali papierosy (uzywa
innych wyrobow nikotynowych) na terenie szkoly, upomina ucznia i poleca mu oddac
papierosy (inne wyroby nikotynowe); nastgpnie zabezpiecza je celem zwrotu rodzicom.
Nastepnie informuje o zdarzeniu wychowawce ucznia.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza z uczniem rozmowe
dyscyplinujacg i profilaktyczng na temat konsekwencji zdrowotnych palenia oraz wpisuje
uczniowi uwage do e-dziennika.

Wychowaweca informuje o zdarzeniu rodzicoOw ucznia.

Pedagog/psycholog szkolny powiadamia ucznia w obecnosci rodzicow o konsekwencjach
prawnych palenia przez osoby niepelnoletnie (mandat do 500 zi, zgloszenie do sadu
rodzinnego podejrzenia o demoralizacji nieletniego — mozliwo$¢ wytoczenia rodzicom
procesu sagdowego w sprawie przyzwolenia na demoralizacje nieletniego pozostajacego pod
ich opieka, mozliwos¢ natozenia na rodzing kurateli sgdowej).

Wobec ucznia nalezy stosowaé kary wedtug zasad okreslonych w statucie.

17. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,
ZE NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY
POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

Osoba, ktéra ma uzasadnione podejrzenie, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod
wptywem alkoholu lub narkotykow, informuje o tym wychowawce ucznia.

Wychowawca odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani
zdrowie.

W sytuacji zagrozenia zdrowia lub Zycia nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy, wezwac
pogotowie ratunkowe.

Dyrektor szkoty wzywa do szkoty rodzicoéw ucznia; przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz
z uczniem w obecnosci wychowawcy i psychologa/pedagoga szkolnego.

Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji o koniecznosci przebadania ucznia
alkomatem (wykonania narkotestu).

Jezeli dziatania opisane w pkt 5 potwierdza podejrzenia, uczen zostaje natychmiastowo
zwolniony z zaje¢ lekcyjnych; rodzice sa zobowigzani do niezwlocznego odebrania ucznia ze
szkoty.

Udziela si¢ uczniowi kary statutowe;j.

W zwiazku z zaistnialg sytuacja nalezy zawiadomi¢ sad rodzinny o przejawach demoralizacji
ucznia.
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18. PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY
SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ WYGLADEM NARKOTYK

1. Pracownik, zachowujac s$rodki ostroznosci, w obecnosci drugiej osoby zabezpiecza
substancj¢ przed dostepem do niej osob niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem
do czasu przyjazdu policji; probuje ustali¢, do kogo nalezy znaleziona substancja.

2. O zaistniatym fakcie pracownik informuje dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje si¢ zabezpieczong substancj¢ oraz informacje
dotyczace szczegotow zdarzenia.

19. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PODEJRZENIA POSTADANIA PRZEZ UCZNIA
SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ WYGLADEM NARKOTYK

1. Osoba, ktéra ma uzasadnione podejrzenie, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen
posiadajacy substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk, powiadamia dyrektora szkoty;
dyrektor zawiadamia o zdarzeniu policje.

2. Dyrektor szkoly w obecnosci innej osoby ma prawo zazadaé, aby uczen przekazal mu
podejrzang substancje, pokazat zawartos¢ plecaka itp. Nie wolno samodzielnie przeszukiwaé
odziezy ani plecaka ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona dla policji.

3. W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji, szkota przekazuje
ja niezwlocznie policji.

4. Dyrektor szkoly powiadamia o zaistnialym fakcie rodzicow ucznia 1 wzywa ich do
natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

5. W przypadku, gdy uczen odmawia oddania substancji, policja przeprowadza rewizje.

6. Dyrektor szkoty przeprowadza rozmowe z uczniem 1 jego rodzicami w obecnosci
wychowawcy i1 psychologa/pedagoga szkolnego.

7. Udziela si¢ uczniowi kary statutowej. Dyrektor szkoly sktada do sadu rodzinnego zawiado-
mienie o przejawach demoralizacji ucznia.

20. PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE ZOSTALA NARUSZONA
GODNOSC OSOBISTA UCZNIA PRZEZ NAUCZYCIELA

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkom wynikajacych z Karty Nauczyciela,
a w rezultacie — naruszenia godno$ci osobistej ucznia, prowadzi si¢ wewnatrzszkolne
postepowanie wyjasniajace.
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Dyrektor szkoly po zapoznaniu si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, przeprowadza rozmowy
wyjasniajace z nauczycielem, uczniem i jego rodzicami.

Jesli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza naruszenie godnosci osobistej ucznia,
dyrektor szkoty ma obowigzek skierowac stosowne zawiadomienie do komisji dyscyplinarne;j
(art. 76 Karty Nauczyciela)

Po stwierdzeniu, ze nie nastgpito naruszenie godnosci osobistej ucznia, postepowanie zostaje
zakonczone, o czym zostajg poinformowani zainteresowani.

Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postgpowania wyjasniajagcego dokumentowane
sa notatkg stuzbowa, ktora zawiera wyjasnienia uczestnikOw oraz stanowisko koncowe.
Dokumentacja jest przechowywana przez dyrektora szkoty.

21. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
POJAWIENIA SIE KONFLIKTOW MIEDZY UCZNIAMI

W obecno$ci wychowawcy:

a) kazda ze stron konfliktu relacjonuje zaistnialg sytuacje;

b) strony nawzajem weryfikuja swoje relacje o zdarzeniach;

c) strony konfliktu podaja mozliwe rozwigzania sytuacji;

d) dokonuje si¢ wyboru rozwigzania, ktére jest satysfakcjonujace dla obu stron

konfliktu.

Jezeli konfliktu nie uda si¢ rozwigza¢, wychowawca prosi o wsparcie pedagoga/psychologa
szkolnego.
W  zaleznosci od zdiagnozowanych potrzeb, strony konfliktu obejmuje si¢ pomoca
psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkoty.
W sytuacji, gdy czynno$ci opisane w pkt 1 1 2 nie przyniosly oczekiwanych rezultatow,
a powaga konfliktu tego wymaga, w rozwiazanie konfliktu zostaje zaangazowany dyrektor
szkoty.

22. PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU BEZPRAWNEGO UZYCIA WIZERUNKU UCZNIA

Dochodzenie naruszen dobr osobistych, w tym wizerunku, jest co do zasady dziataniem po-
dejmowanym z inicjatywy samego uprawnionego (lub jego rodzicow) przed sadami w poste-
powaniu cywilnym. Natomiast w przypadku naruszen stanowigcych przestepstwo dodatkowo
mogg zosta¢ w to zaangazowane organy $cigania.

Jezeli bezprawnego uzycia wizerunku ucznia dopuscit si¢ inny uczen szkoty, szkota moze
zaangazowac si¢ w spor w charakterze mediatora celem doj$cia stron do porozumienia
1 uniknigcia procesu sgdowego.

Jezeli bezprawnego uzycia wizerunku ucznia dopuscil si¢ inny uczen szkoty, dyrektor szkoty
przeprowadza rozmowe dyscyplinujacg z tym uczniem w obecnosci jego rodzicéw, wycho-
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wawcy oraz psychologa/pedagoga szkolnego. Z przebiegu rozmowy nalezy sporzadzi¢ notat-
ke stuzbowa. Nalezy natozy¢ na sprawce karg statutowa oraz rozwazy¢ zasadno$¢ zastoso-
wania wobec niego $rodkow oddziatywania wychowawczego.

Ofiarg zdarzenia, w szczegdlnosci jesli wizerunek zostat bezprawnie uzyty w sposob prze-
smiewczy 1 ponizajacy, nalezy objac opiekg pedagoga/psychologa szkolnego.

W przypadku, gdy o bezprawnym uzyciu wizerunku w sposob przesmiewczy lub ponizajacy
dowiedziata si¢ wigksza liczba uczniéw, nalezy podja¢ dziatania (np. w czasie zaje¢ z wy-
chowawcg) majace na celu uzmystowienie im problemu i uksztalttowanie w nich postawy
sprzeciwu wobec podobnych dziatan.

Celem zapobiegania podobnym incydentom, szkota moze organizowac lub proponowac
uczniom aktywnosci, ktorych celem jest wdrazanie uczniow w tematyke bezpiecznego
1 przemys$lanego udostepniania wizerunku w Internecie, w szczego6lnosci w mediach spotecz-
nosciowych.

23. PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE UJAWNIENIA
PRZYPADKOW CYBERPRZEMOCY WSROD UCZNIOW

Cyberprzemoc — to rodzaj przemocy, ktorej akty dokonywane sa przy uzyciu nowych

technologii. Do kategorii takich zjawisk zaliczamy: wyzywanie, straszenie, przesladowanie,
oczernianie, ponizanie kogo$§ w Internecie lub przy uzyciu urzgdzen mobilnych. W praktyce
polega ona m.in. na przerabianiu i publikowaniu o$mieszajacych materiatow, zdje¢, filmow,

upublicznianiu sekretow ofiar, wulgarnym i ztosliwym komentowaniu wpiséw 1 zdjec.

1.

Kazdy, kto ma uzasadnione podejrzenie, ze doszto do aktu cyberprzemocy wsrdd uczniow,
zgltasza to do wychowawcy ofiary cyberprzemocy. Wychowawca stara si¢ ustali¢ szczegotly
zdarzenia; w tym celu przeprowadza rozmowe¢ z ofiarg cyberprzemocy i jej sprawca.
Wychowawca zgtasza sytuacje dyrektorowi szkoty.
Psycholog/pedagog szkolny przeprowadza rozmowy z poszkodowanym, sprawcg oraz ich
rodzicami, a takze z ewentualnymi swiadkami zdarzenia.
Jezeli istnieja fizyczne dowody cyberprzemocy (np. wydruki, opisy, nagrania) nalezy je
zabezpieczy¢.
Swiadkowi cyberprzemocy zapewniamy dyskrecje i bezpieczefistwo, nie ujawniamy jego
danych (wyjatek stanowi policja, ale tylko w przypadku, gdy sprawa zostata oficjalnie
zgloszona przez ofiar¢ lub szkol¢) oraz w Zadnym wypadku nie konfrontujemy go ze
sprawca.
Wigkszos¢ przypadkoéw cyberprzemocy, ktore nie wymagaja zgloszenia na policje, powinna
by¢ rozwigzana przy uzyciu dostepnych w szkole srodkow wychowawczych.
Jezeli:

a) rodzice sprawcy i sam sprawca odmawiajg wspOtpracy, a uczen nie zaniechat

dotychczasowego postepowania;

b) sprawcy nie udato si¢ ustali¢, a cyberprzemoc nie ustata

— dyrektor szkoly powiadamia o zaistniatej sytuacji policjg.
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7.

10.

Jezeli okolicznosci za tym przemawiaja, mozna zorganizowac spotkanie z funkcjonariuszem
Policji na temat odpowiedzialnosci karnej sprawcow cyberprzemocy.

24. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ROZPOWSZECHNIANIA LUB PREZENTOWANIA WSROD UCZNIOW
TRESCI SZKODLIWYCH, NIEPOZADANYCH LUB NIELEGALNYCH

Przez tresci szkodliwe, niepozadane lub nielegalne nalezy w szczegdlnosci rozumie¢ tresci:

a) o charakterze pornograficznym;

b) promujace przemoc, nienawis¢, rasizm lub ksenofobig;

c) promujace zachowania antyspoteczne lub autodestrukcyjne;

d) stanowigce psychomanipulacjg.

Kazdy, kto ma uzasadnione podejrzenie, ze uczen rozpowszechnia lub prezentuje wsrdd in-
nych uczniow tresci szkodliwe, niepozadane lub nielegalne, powinien o tym fakcie nie-
zwlocznie powiadomi¢ wychowawce tego ucznia.

Jezeli osoba przekazujacg informacje, o ktorych mowa w pkt 2, jest uczen, konieczne jest
zapewnienie mu anonimowosci w celu uniknigcia odwetu ze strony sprawcy.

Wychowawca podejmuje dziatania majace na celu weryfikacje otrzymanej informacji (roz-
mowa z domniemanym sprawcg, innymi uczniami, nauczycielami i innymi pracownikami
szkoty). Jezeli jest to mozliwe, nalezy zabezpieczy¢ dowody dziatalno$ci ucznia (np. w po-
staci wydrukow, zrzutow ekranu).

W dziataniach, o ktorych mowa w pkt 4, wychowawca moze zwrdci¢ si¢ o pomoc do peda-
goga/psychologa szkolnego.

Jezeli podejrzenia si¢ potwierdza, wychowawca informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty wzywa rodzicow ucznia i w obecnos$ci wychowawcy ucznia oraz pedago-
ga/psychologa szkolnego przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami; zobowigzuje
ucznia do zaniechania rozpowszechniania (prezentowania) wspomnianych tresci, rodzicow
za$ do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem. Nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa z przepro-
wadzonej rozmowy.

Udziela si¢ uczniowi kary statutowe;j.

Jezeli wydaje si¢ to uzasadnione, wychowawcy i pedagog/psycholog szkolny powinni podjac
dzialania, ktorych celem jest wskazanie uczniom zagrozen, jakie ptyng z zapoznawania si¢
z tresciami, o ktérych mowa w pkt 1, a takze konsekwencji zwigzanych z ich rozpowszech-
nianiem lub prezentowaniem.

Kazda zaistnialg sytuacj¢ nalezy rozpatrzy¢ pod katem mozliwos$ci popetnienia przestepstwa,
w szczegolnosci:

a) zart. 202 § 3 Kodeksu karnego (rozpowszechnianie lub prezentowanie tresci porno-
graficznych z udzialem matoletniego);

b) zart. 256 § 1 Kodeksu karnego (publiczne propagowanie totalitaryzmu; nawolywanie
do nienawisci na tle r6znic narodowosciowych, etnicznych, rasowych lub wyznanio-
wych);

c) zart. 257 Kodeksu karnego (publiczne zniewazanie grupy ludnosci albo poszczegdl-
nej osoby z powodu jej przynaleznosci narodowej, etnicznej, rasowej, wyznaniowej).
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25. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
UJAWNIENIA PROBLEMU SEKSTINGU W SZKOLE

Seksting — to przesylanie wiadomosci droga elektroniczng (np. w formie wiadomosci MMS,

z wykorzystaniem roznych aplikacji 1 komunikatoréow internetowych) albo publikowanie np. na
portalach spotecznosciowych prywatnych tresci, gtownie zdje¢ lub filmow, o kontekscie seksual-

nym lub erotycznym.

1.

Kazdy, kto uzyskatl informacj¢ o dzialaniach uczniéw noszacych znamiona sekstingu, nie-
zwlocznie powiadamia o tym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego.

Pedagog/psycholog szkolny podejmuje dziatania majace na celu zaklasyfikowanie zdarzenia
do jednej z trzech ponizszych kategorii:

Przypadek 1. Wymiana materiatbw o charakterze seksualnym nastepuje tylko w ramach
zwigzku miedzy dwojgiem réwiesnikéw. Materialy nie ulegly rozprzestrzenieniu dalej. Dal-
sze dzialania, poza zapewnieniem wsparcia i ew. opieki psychologiczno-pedagogicznej, nie
sa konieczne, jednak istotne jest pouczenie uczestnikow zdarzenia, ze dalsze rozpowszech-
nianie materialdow moze by¢ nielegalne i bedzie miato powazne konsekwencje.

Przypadek 2. Materialy o charakterze seksualnym zostaly rozestane wigkszej liczbie osob,
jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mtodziez traktuje materiat jako forme¢ wy-
razenia siebie. Jezeli mowa o materiatach pornograficznych z udzialem matoletniego, dyrek-
tor szkoty jest zobowigzany do zgloszenia incydentu na policj¢. Wszelkie dzialania wobec
0s0b uczestniczgcych w incydencie powinny by¢ podejmowane w porozumieniu z ich rodzi-
cami.

Przypadek 3. Materialy zostaty rozestane wigkszej liczbie osob (bez wzgledu na intencje)
i na tym tle dochodzi do cyberprzemocy. Niektére z tego typu materiatow moga zosta¢ uzna-
ne za pornograficzne (patrz: przypadek 2.) Nalezy dodatkowo zastosowac¢ procedure poste-
powania w razie ujawnienia przypadkdéw cyberprzemocy wsrdd uczniow.

Nalezy dokumentowac¢ podjete dziatania w formie notatek stuzbowych.

26. PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU UJAWNIENIA UPRAWIANIA PROSTYTUCJI

Kazdy, kto ma uzasadnione podejrzenie, ze uczen uprawia prostytucje, powinien o tym nie-
zwlocznie powiadomi¢ wychowawce ucznia.

Wychowawca, z zachowaniem dyskrecji, podejmuje dziatania majace na celu weryfikacje
otrzymanej informacji (rozmowa z uczniem, innymi uczniami, nauczycielami i innymi pra-
cownikami szkoty). W dziataniach tych moze si¢ zwroci¢ o pomoc do pedagoga/psychologa
szkolnego.

Jezeli podejrzenia si¢ potwierdza, wychowawca informuje o tym dyrektora szkoty.
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Dyrektor szkoty wzywa rodzicow ucznia i w obecnos$ci wychowawcy ucznia oraz pedago-
ga/psychologa szkolnego przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami; zobowigzuje
ucznia do zaniechania uprawiania prostytucji, rodzicow zas do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. Jezeli wydaje si¢ to potrzebne, nalezy przedstawi¢ dostepne mozliwosci skorzy-
stania z pomocy specjalistycznej poza terenem szkoty lub zaproponowaé objgcie ucznia po-
mocg psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkoty.

Jezeli rodzice ucznia nie stawiajg si¢ do szkoty, odmawiaja wspolpracy lub podejmowane
przez nich dzialania nie przynosza rezultatu, a z wiarygodnych Zrddet naptywaja dalsze in-
formacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly powinien powiadomi¢
o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policj¢.

W kazdej sytuacji, gdy przeprowadzone przez szkole czynnosci dowiodty uprawiania przez
ucznia prostytucji, nalezy rozpatrzy¢ zaistniata sytuacje pod katem mozliwosci popetnienia
przestgpstwa, w szczegolnosci:

a) zart. 200 § 1 Kodeksu karnego (obcowanie plciowe z matoletnim ponizej lat 15);

b) =z art. 203 Kodeksu karnego (doprowadzenie innej osoby do uprawiania prostytucji,
wykorzystujac stosunek zaleznosci lub krytyczne potozenie; doprowadzenie innej
osoby do uprawiania prostytucji przemoca, grozba bezprawng lub podstgpem);

c) zart. 204 Kodeksu karnego (naktanianie do uprawiania prostytucji w celu osiagniecia
korzysci majatkowe;j).

27. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAOBSERWOWANIA
NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH UCZNIA

Kazdy, kto powezmie informacj¢ o wystepowaniu u ucznia niepokojacych zachowan seksu-
alnych, niezwtocznie powiadamia o tym fakcie wychowawce ucznia lub pedago-
ga/psychologa szkolnego, a jezeli jest §wiadkiem tych zachowan — dodatkowo Zgda od ucznia
zaprzestania tych czynno$ci.

Jezeli osobg przekazujaca informacje o niepokojacym zachowaniu seksualnym ucznia jest
inny uczen, konieczne jest zapewnienie mu anonimowosci.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowg z uczniem, ktory
przejawia niepokojace zachowania seksualne, oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzi-
cOW ucznia, zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru nad nim. Wychowawca
lub pedagog/psycholog szkolny moze wezwaé rodzicow ucznia do szkoty i przeprowadzi¢
rozmowe¢ z uczniem w ich obecnosci; w czasie tej rozmowy ustala si¢ rowniez zasady dal-
szego postgpowania z uczniem. Jezeli wydaje si¢ to potrzebne, nalezy przedstawi¢ dostepne
mozliwosci skorzystania z pomocy specjalistycznej poza terenem szkoty lub zaproponowaé
objecie ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkoty.

Jezeli rodzice nie reaguja na wezwanie do pojawienia si¢ w szkole lub odmawiajg wspotpra-
cy, szkota wykorzystata dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych i1 nie przyniosty
one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien demoraliza-
cji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoly powiadamia o zaistniatej sytuacji osrodek po-
mocy spotecznej lub sad rodzinny.

Osoby przeprowadzajgce czynnosci dokumentujg je w formie notatek stuzbowych.
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28. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI,
GDY UCZENNICA ZAJDZIE W CIAZE

Kazdy, kto powzigt informacje o cigzy uczennicy, niezwlocznie informuje o tym
wychowawce uczennicy, ktory powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczennica, starajac
si¢ ustali¢, czy jej rodzice juz wiedzg o cigzy oraz czy cigza nie jest wynikiem gwaltu. W ta-
kiej sytuacji oraz w przypadku, gdy uczennica nie ukonczyta 15. roku zycia, dyrektor szkoty
powiadamia prokuratur¢ o mozliwo$ci popetnienia przestgpstwa.

W sytuacji gdy rodzice uczennicy nie wiedzg jeszcze o cigzy i uczennica boi si¢ im o tym
powiedzie¢, moze poprosi¢ wychowawce lub pedagoga/psychologa szkolnego o posredni-
czenie w poinformowaniu ich o swojej sytuacji.

Dyrektor szkoty (wychowawca, pedagog/psycholog szkolny) informuje uczennicg i jej rodzi-
cow o mozliwych formach pomocy ze strony szkoty.

Dyrektor informuje nauczycieli o cigzy uczennicy oraz o uzgodnionym w zwigzku z tym
sposobie postepowania. Przypomina o tym, ze nauczyciele sg zobowigzani do nieujawniania
spraw zwigzanych ze stanem zdrowia uczennicy osobom trzecim.

29. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
WYSTAPIENIA PROBLEMOW EMOCJONALNYCH U UCZNIA

Kazdy, kto zauwazy wystepowanie u ucznia objawdw $wiadczacych o problemach emocjo-
nalnych (dlugotrwate Iub nasilone objawy lekowe, obnizony nastroj), informuje o tym fakcie
wychowawce ucznia.

Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmoweg, w ktorej stara si¢ m.in. ustali¢, czy
u ucznia zdiagnozowano zaburzenia nastroju, czy pozostaje pod opieka specjalisty; jezeli
uzna to za uzasadnione, zache¢ca ucznia do rozmowy z pedagogiem/psychologiem szkolnym
oraz zgtasza pedagogowi/psychologowi potrzebe przeprowadzenia z uczniem rozmowy.
Jezeli przeprowadzona przez pedagoga/psychologa szkolnego rozmowa z uczniem wykaze
potrzebe objecia ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng, pedagog/psycholog kontaktu-
je si¢ z rodzicami ucznia celem przedstawienia im mozliwych form pomocy w zewnetrznych
instytucjach lub organizacjach specjalizujgcych si¢ w pomocy osobom przezywajacym pro-
blemy emocjonalne oraz zobowiazuje ich do skorzystania z nich. Ponadto, proponuje objecie
ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkoty. Z odbytej rozmowy sporzg-
dza notatke¢ stuzbowa.

Wychowawca, stosujac zasady poufnos$ci, informuje innych nauczycieli o problemach ucznia.
Prowadzac zajecia, nauczyciele uwzgledniajg stan zdrowia ucznia.

W przypadku duzej liczby nieobecnosci ucznia lub wystgpienia trudnosci w wypetnianiu
obowiazkow szkolnych mozna zaproponowac uczniowi nauczanie indywidualne.
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Podejrzenie wystapienia zalamania nerwowego u ucznia:

L.

Kazdy, kto zauwazy u ucznia zachowanie wskazujace na wystgpienie zalamania nerwowego,
powinien niezwtocznie powiadomié¢ o tym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego.

Uczen powinien zosta¢ zabrany w miejsce odosobnienia i pozosta¢ pod nadzorem
wychowawcy, pedagoga/psychologa szkolnego lub wyznaczonej przez nich osoby az do
przybycia rodzicéw lub stuzb ratowniczych. Towarzyszenie osobie, ktora doznaje tak silnego
stanu emocjonalnego, daje pozytywne efekty.

Jezeli stan ucznia wymaga interwencji medycznej, nalezy natychmiast wezwac shuzby
ratownicze.

Dyrektor szkoly, wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien niezwlocznie wezwac
do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole rodzicow ucznia. Jezeli rodzice nie stawig si¢
w szkole, a sytuacja tego wymaga, nalezy wezwac pogotowie ratunkowe i wspdlnie z nim
zadecydowac o dalszym losie ucznia.

Pedagog/psycholog szkolny przedstawia rodzicom mozliwe formy pomocy uczniowi
w zewnetrznych instytucjach lub organizacjach specjalizujacych si¢ w pomocy osobom
przezywajacym problemy emocjonalne oraz zobowigzuje ich do skorzystania z nich.
Ponadto, proponuje objecie ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng na terenie szkoty.
Z odbytej rozmowy sporzadza notatke stuzbowa.

30. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM,
U KTOREGO PODEJRZEWA SIE ZABURZENIA ODZYWANIA

Kazdy, kto zauwazy u ucznia niepokojace objawy mogace wskazywaé na wystgpowanie
u ucznia zaburzen odzywiania, powinien o tym fakcie niezwlocznie powiadomi¢ wychowaw-
C¢ ucznia.

Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe, w ktorej stara si¢ ustali¢, czy u ucznia
zdiagnozowano zaburzenia odzywania, a jezeli tak — czy korzysta w zwigzku z tym pomocy
specjalistycznej; jezeli wychowawca uzna to za uzasadnione, zacheca ucznia do rozmowy
z pedagogiem/psychologiem szkolnym oraz zglasza pedagogowi/psychologowi potrzebe
przeprowadzenia z uczniem rozmowy.

Jezeli przeprowadzona przez pedagoga/psychologa rozmowa z uczniem wykaze potrzebe
objecia ucznia pomoca specjalistyczng, pedagog/psycholog kontaktuje si¢ z rodzicami celem
przedstawienia im mozliwych form pomocy w zewngtrznych instytucjach lub organizacjach
specjalizujacych si¢ w pomocy osobom z zaburzeniami odzywiania oraz zobowigzuje ich do
skorzystania z mnich. Ponadto, proponuje objgcie ucznia pomocg psychologiczno-
pedagogiczng na terenie szkoly. Z odbytej rozmowy sporzadza notatke stuzbowa.
Wychowawca, stosujac zasady poufnosci, informuje nauczycieli o problemach ucznia. Pro-
wadzac zajecia, nauczyciele uwzgledniajg stan zdrowia ucznia.

W przypadku naglych stanow zagrazajacych zdrowiu lub zyciu (np. omdlenia) pracownik
szkoty wzywa pogotowie ratunkowe oraz udziela uczniowi pierwszej pomocy.

W przypadku duzej liczby nieobecnosci ucznia lub wystgpienia trudnosci w wypelianiu
obowiazkow szkolnych mozna zaproponowac uczniowi nauczanie indywidualne.
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31. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM,
KTORY MA DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE NA LEKCJI

1. W przypadku stwierdzenia, Ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji, nauczyciel:

a) zasiega opinii pielggniarki szkolnej, ktora w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami
ucznia 1 ustala z nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia, w tym forme¢ powrotu
ucznia do domu, jezeli jest to konieczne;

b) w przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej kontaktuje si¢ z wychowawca klasy
lub pedagogiem/psychologiem szkolnym, ktory, gdy jest taka potrzeba, telefonicznie
ustali z rodzicami ucznia dalsze postgpowanie w sprawie ucznia, w tym forme
powrotu ucznia do domu, jezeli jest to konieczne; w razie nieobecnosci wychowawcy
lub psychologa/pedagoga nauczyciel sam podejmuje ww. czynnosci;

¢) nie podaje lekow, gdyz nie jest do tego uprawniony.

2. Jesli jest konieczne przewiezienie ucznia do szpitala, uczniowi w drodze do szpitala
towarzyszy rodzic; w przypadku niemoznos$ci udzialu rodzica, uczniowi w drodze do szpitala
towarzyszy wychowawca, a gdy i to nie jest mozliwe — wyznaczony przez dyrektora inny
pracownik szkoty.

3. W sytuacji, gdy nie jest potrzebna hospitalizacja ucznia, a jego stan zdrowia nie wymaga
powrotu do domu, uczen spedza czas pod opieka pielegniarki lub pedagoga/psychologa
szkolnego dopoki stan jego zdrowia nie pozwoli mu wroci¢ na lekcje.

32. PROCEDURA POSTEPOWANIA
Z. UCZNIEM Z CHOROBA PRZEWLEKLA

1. Obowigzki rodzica

1. W przypadku rozpoczynania nauki w szkole przez ucznia przewlekle chorego, jego
rodzic powinien niezwlocznie wypehi¢ karte informacyjng ucznia przewlekle chorego
oraz dostarczy¢ ja wychowawcy. Taka sama karte niezwlocznie wypehia 1 dorgcza
wychowawcy rodzic ucznia, ktorego choroba przewlekta zostata zdiagnozowana juz po
rozpoczeciu nauki w szkole.

2. Wzor karty informacyjnej ucznia przewlekle chorego okresla zatacznik do niniejszych
procedur.

II. Obowiazki wychowawcy ucznia

1. Wychowawca ucznia niezwlocznie zamieszcza w e-dzienniku informacje zamieszczone
przez rodzica w karcie informacyjnej ucznia przewlekle chorego (objawy choroby,
sposob postgpowania z chorym uczniem na co dzien, sposob zachowania w sytuacji
nasilenia si¢ objawow choroby).
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Po zamieszczeniu informacji w e-dzienniku wychowawca niezwlocznie przekazuje karte
informacyjng ucznia przewlekle chorego do pielegniarki szkolne;.

Wychowawca informuje rodzicow ucznia o mozliwosci ubiegania si¢ o dostosowanie
wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb ucznia (nalezy ztozy¢ do dyrektora
szkoty wniosek w tej sprawie wraz z za§wiadczeniem lekarskim o chorobie przewlektej
dziecka).

II1. Obowiazki nauczycieli

1.

Nauczyciele s3 zobowigzani przestrzega¢ zatwierdzonych przez dyrektora szkoty
dostosowan wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb ucznia.

W przypadku zaostrzenia objawow lub ataku choroby u ucznia podczas pobytu w szkole
nauczyciel niezwtocznie wzywa pielegniarke szkolng oraz udziela uczniowi pomocy
w oparciu o informacje dot. choroby ucznia zamieszczone w e-dzienniku. W razie
koniecznosci wzywa pogotowie ratunkowe. O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomié
dyrektora szkoly oraz rodzicow ucznia.

IV. Postepowanie z uczniem, u ktorego nasilily si¢ objawy astmy/alergii

1.

W przypadku wystapienia dusznosci nalezy umozliwi¢ uczniowi wzigcie wziewnego
leku rozkurczajacego oskrzela zgodnie z zaleceniem lekarza.

Po wykonaniu przez ucznia inhalacji nalezy powiadomi¢ rodzicoéw ucznia o zaistnialej
sytuacji.

W przypadku duszno$ci o duzym nasileniu nalezy wezwaé pogotowie ratunkowe.
W czasie oczekiwania na przyjazd karetki pogotowia uczen wymaga ciagtego nadzoru
osoby doroste;.

Bardzo wazne jest zapewnienie uczniowi spokoju i poczucia bezpieczenstwa.

V. Uczen z cukrzyca

Postepowanie przy hipoglikemii
Kiedy uczen jest przytomny, w pelnym kontakcie, wspotpracuje z nami, spetnia polecenia, nalezy:

1) umozliwi¢ uczniowi sprawdzenie poziomu glukozy we krwi potwierdzajace

2)
3)

4)
S)

niedocukrzenie;

niezwlocznie powiadomi¢ pielegniarke szkolna, dyrektora szkoty i rodzicéw ucznia;
umozliwi¢ przyjecie weglowodanéow prostych (sok owocowy, coca-cola, cukier
spozywczy rozpuszczony w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny miod itp.);
nie wolno zastepowaé weglowodandw prostych stodyczami zawierajagcymi ttuszcze, np.
czekoladg;

kontrolowa¢ samopoczucie ucznia;

jezeli to konieczne — wezwac pogotowie ratunkowe.
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Postepowanie przy hiperglikemii
1) umozliwi¢ uczniowi zmierzenie poziomu glukozy i podanie insuliny;
2) niezwlocznie powiadomi¢ pielegniarke szkolng, dyrektora szkoty i rodzicow ucznia;
3) umozliwi¢ uzupehienie ptynéw (woda mineralna);
4) kontrolowa¢ samopoczucie ucznia;
5) w razie stwierdzenia hiperglikemii uczen nie powinien je$¢, dopoki poziom glikemii nie
obnizy sig¢;
6) jezeli to konieczne — wezwac pogotowie ratunkowe.

VI. Postepowanie w razie napadu padaczki

1. Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwoscig urazu w czasie napadu — zdja¢ okulary, usunaé
z ust ciata obce, podtozy¢ cos migkkiego pod glowe.

Asekurowa¢ w czasie napadu i pozosta¢ z chorym do odzyskania petnej swiadomosci.
Utozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.

Nie wolno wktada¢ choremu czegokolwiek miedzy zgby lub do ust.

Niezwtocznie powiadomi¢ pielggniarke szkolng, dyrektora szkoty i rodzicow oraz
wezwac pogotowie ratunkowe.

DA N

33. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI
WYSTAPIENIA WYPADKU NA TERENIE SZKOLY

1. Pracownik szkoty, ktory powziat wiadomos¢ o wypadku ucznia, niezwlocznie zapewnia po-
szkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, w miare
mozliwosci udzielajagc poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. Pracownik niezwtocznie powiadamia o wypadku dyrektora szkoly. O kazdym wypadku za-
wiadamia si¢ ponadto niezwlocznie:

a) rodzicow poszkodowanego;

b) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;
c) organ prowadzacy szkote;

d) rade rodzicow.

3. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
1 kuratora o$wiaty.

4. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwowe-
go inspektora sanitarnego.

5. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.

6. Jesli jest konieczne przewiezienie ucznia do szpitala, uczniowi w drodze do szpitala
towarzyszy rodzic; w przypadku niemoznosci udziatu rodzica, uczniowi w drodze do szpitala
towarzyszy wychowawca, a gdy 1 to nie jest mozliwe — wyznaczony przez dyrektora inny
pracownik szkoty.
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Dyrektor szkoty zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb wykluczajagcy dopuszczenie 0sob
niepowolanych do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wycieczki, wyjScia grupowego ucznidw lub wydarzenia
organizowanego poza terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wy-
cieczki (opiekun grupy) i odpowiada za nie.

Doktadne zasady postgpowania w razie wypadku osoby pozostajacej pod opieka szkoty,
w tym wzor protokolu powypadkowego, okresla rozporzadzenie z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach 1 placowkach.

34. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA
NA TERENIE SZKOLY MATERIALOW NIEBEZPIECZNYCH

Osoba, ktora ma uzasadnione podejrzenie, ze znaleziona przez nig na terenie szkoly rzecz
stanowi material niebezpieczny (np. substancje toksyczng, bron, materiat wybuchowy), jak
najszybciej informuje o tym dyrektora szkoly oraz powiadamia osoby postronne
o mozliwym niebezpieczenstwie.

Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu policje,
a w razie potrzeby straz pozarng, pogotowie ratunkowe oraz inne stuzby. Jezeli charakter
zagrozenia tego wymaga — zarzadza ewakuacj¢ zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami.

Nalezy zabezpieczy¢ miejsce zagrozenia przed dostepem osdb postronnych.

Dyrektor szkoty powiadamia o zdarzeniu organ prowadzacy szkole oraz organ sprawujgcy
nadzér pedagogiczny.

35. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POWZIECIA
WIADOMOSCI O PODLOZENIU NA TERENIE SZKOLY MATERIALOW
WYBUCHOWYCH LUB O INNYCH DZIALANIACH NIEBEZPIECZNYCH

Pracownik szkoty, ktéry powziagl wiadomos¢ (np. telefonicznie, poprzez wiadomos$¢ e-mail)
o podtozeniu na terenie szkoly materiatow wybuchowych lub o innych planowanych lub
realizowanych na terenie szkoty dziataniach niebezpiecznych, powinien:

a) w przypadku rozmowy telefonicznej — prowadzi¢ rozmowe w sposob umozliwiajacy
uzyskanie jak najwiekszej liczby informacji dotyczacych zagrozenia oraz zapamigta
istotne informacje (czas trwania rozmowy, dokltadng tre$¢, spostrzezenia co do
charakterystyki osoby dzwonigcej),

b) natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona powiadamia policj¢, a w razie potrzeby
straz pozarng, pogotowie ratunkowe oraz inne stuzby.
Dyrektor szkoty zarzadza ewakuacj¢ zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami.
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4. Dyrektor o zaistnialej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkole i1 organ sprawujacy

nadzér pedagogiczny.

36. PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU ATAKU TERRORYSTYCZNEGO
LUB WTARGNIECIA NAPASTNIKA NA TEREN SZKOLY

1. Decyzje o ogloszeniu sygnalu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego w zwiazku
z atakiem terrorystycznym lub wtargnigciem napastnika na teren szkoty podejmuje si¢
W sytuacji zauwazenia zagrozenia, uzasadnionego podejrzenia, ze takie zagrozenia moze
nastgpi¢ lub otrzymania informacji o takim zagrozeniu.

2. Osoba majaca dostep do zaworu instalacji gazowej wytacza zawor gazu.

W

Sygnal alarmowy w sytuacji wtargnigcia na teren szkoty — 5 krétkich dzwonkow.

4. W zaleznosci od sytuacji nalezy podejmowac nastepujace dzialania:

I. Wtargniecie napastnikow do obiektu:

1)

2)
3)
4)

jezeli to mozliwe — UCIEKAJ z zagrozonego regionu droga ewakuacji poza rejon
zagrozenia;

zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduja;

ewakuuj si¢ blisko Sciany, nie wychodz na otwartg przestrzen;

po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania ruchu,
zatrzymywania si¢ czy tez gwaltownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu.

I1. Podczas ewakuacji:

)
2)

3)

na ile to mozliwe, zachowaj ciszg, spokoj i rozwagg.

udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym i jedynie wtedy, gdy nie ma to
wptywu na Twoje bezpieczenstwo;

ostrzegaj innych o niebezpieczenstwie.

III. Jesli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

1)
2)
3)

4)
S)
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zamknij drzwi, zastaw je meblami;

wylacz wszystkie swiatta;

jesli mozesz — powiadom stuzby i informuj je na biezaco o sytuacji; nie wylaczaj
telefonu, ale wycisz go;

poldz si¢ na podtodze z dala od okien i drzwi;

zachowaj ciszg.



IV. Dopoki nie zostanie wydane przez stuzby polecenie wyjscia:

)
2)

nie pozwol uczniom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac przez drzwi i okna;
nakaz uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.

V. Jesli nie miate§ mozliwosci ewakuowac sie, ukry¢ albo zabarykadowa¢ w pomieszczeniu
bezpiecznym, a Twoje zycie lub zdrowie sg zagrozone w bezposrednim kontakcie z napastnikiem
— WALCZ — a jezeli nie jeste$ w stanie podja¢ walki — BELAGAJ O LITOSC.

V1. Jezeli zostale$ wziety jako zakladnik:

1)
2)

3)
4)

3)

poddaj sie woli napastnikow, wykonuj $cisle ich polecenia;

staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikow na fakt, Zze maja do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do ucznidow po imieniu — zwicksza
szanse przetrwania);

pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniow;

zapamigtaj szczegdty dotyczace napastnikéw i otoczenia — informacje te mogg okazaé
si¢ cenne dla stuzb ratowniczych;

staraj si¢ uspokoi¢ ucznidow; zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wlasnymi emocjami.

VII. W chwili podjecia dzialan zmierzajacych do uwolnienia:

1)
2)

3)
4)

S)
6)
7)
8)
9)

wykonuj polecenia grupy antyterrorystycznej;

badz przygotowany na surowe traktowanie — mozesz zosta¢ uznany za potencjalnego
terroryste;

zachowaj ciszg;

nie otwieraj drzwi, jezeli nie jeste$ pewien, ze to grupa antyterrorystyczna — stuzby
zrobig to same;

nie trzymaj nic w rekach;

nie zadawaj pytan podczas ewakuacji;

unikaj gwaltownych ruchéw, alarmujacych gestow;

poddaj sie kontroli bezpieczenstwa;

jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je shuzbom
ratowniczym.

DYREKTOR
/-l A. Kurzydym

29/29



Zalacznik do  Szkolnych  procedur
postepowania w sytuacjach kryzysowych

KARTA INFORMACYJNA UCZNIA PRZEWLEKLE CHOREGO

Imi¢ 1 nazwisko UCZNIa/UCZENNICY: .. .ovvviiiii i klasa: ..............
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9. W przypadku zaostrzenia objawoéw lub ataku choroby szkota niezwlocznie informuje
1 w razie potrzeby wzywa:

e rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia (imi¢ i nazwisko, adres, telefon):

e inng osobe¢ (imi¢ 1 nazwisko, adres, telefon):
e pogotowie ratunkowe — w przypadku, gdy: ...

data podpis rodzica (prawnego opiekuna)
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