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CELE PROCEDUR:

Celem procedur jest sprawne 1 skuteczne zarzadzanie szkotg poprzez:

1.
2.

&

Zapewnienie bezpiecznych warunkéw pobytu uczniow w szkole.

Zapewnienie bezpiecznych warunkow uczestnictwa uczniow w zajg¢ciach organizowanych
przez szkole.

Zapewnienie bezpiecznych warunkéw pobytu ucznia poza obiektami nalezacymi do
placowki.

Ochrona matoletnich przed krzywdzeniem

Zastosowanie katalogu $rodkéw oddzialywania wychowawczego wobec ucznia, ktéry
wykazuje przejawy demoralizacji

Zastosowanie prawidlowych schematow dziatania po zajsciu zdarzenia w zakresie opieki
nad jego uczestnikami, zbierania i przekazywania informacji oraz oceny zaistniatej sytua-
cjl.

Zapewnienie fizycznego i cyfrowego bezpieczenstwa uczniow

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR ORAZ ZAKRES
OBOWIAZYWANIA:

Kazdy pracownik/ osoba majaca kontakt z matoletnimi w placéwce ma obowigzek zapo-
zna¢ si¢ z ww. dokumentacjg po zawarciu umowy o pracg. Zapoznanie si¢ z Ww. doku-
mentami kazda osoba potwierdza swoim podpisem na o$wiadczeniu.

Zapoznanie rodzicow/opiekunow prawnych z trescig procedur na pierwszych zebraniach
kazdego roku.

Zapoznanie uczniéw na lekcjach wychowawczych do 30 wrze$nia kazdego roku.
Zamieszczenie zestawu procedur na stronie internetowej szkoty.

Procedury dotycza nauczycieli, rodzicow/prawnych opiekundéw, uczniéw, pracownikdéw
administracji 1 obstugi.
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XI.

XIl.

XII.
XIV.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SAMOOKALECZEN
U UCZNIOW
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W  SYTUACJACH ZACHOWANIA
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PROCEDURA POSTEPOWANIA UCZNIA, KTORY JEST SWIADKIEM
ZACHOWANIA AGRESYWNEGO SWOICH KOLEGOW
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LECZNE NA TERENIE SZKOLY
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I PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
SAMOOKALECZEN U UCZNIOW:

A) Postepowanie w_sytuacji, w_ktorej uczen dokonuje samookaleczenia
na terenie szkoly:

1. Nalezy uniemozliwi¢ uczniowi kontynuowanie czynno$ci samookaleczenia poprzez

zastosowanie stanowczej perswazji z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.

2. W razie potrzeby poprosi¢ osob¢ dorosla (nauczyciela/ innego pracownika szkoty) lub
ucznia o udanie si¢ do sekretariatu celem poinformowania dyrektora szkoly 1 wezwania
pogotowia ratunkowego.

3. Jezeli wydarzenie miato miejsce podczas zaje¢ lekcyjnych, zapewni¢ opiekg pozostatym
uczniom z pomocg innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

4. Niezwlocznie  poinformowaé o  zaistniatym  zdarzeniu  dyrektora  szkoly,
psychologa/pedagoga, = wychowawce klasy, do ktorej chodzi uczen dokonujacy
samookaleczenia.

5. Wychowawca lub psycholog/pedagog szkolny wzywa rodzicéw/opiekunow prawnych
ucznia, informuje o zdarzeniu i zobowigzuje do konsultacji psychiatrycznej ich dziecka.
Przekazuje ucznia pod opiek¢ rodzicow/opiekunéw prawnych (sporzadza notatke
stuzbowg z rozmowy z rodzicami/opiekunami prawnymi).

6. Wychowaweca lub psycholog/ pedagog szkolny informuje rodzicow/opiekundéw prawnych
o mozliwosci uzyskania wsparcia na terenie szkoly z pomocy psychologiczno —
pedagogicznej.

B) Postepowanie w przypadku powziecia informacji, Ze uczen ma $lady
Swiadczace o samookaleczaniu sie (informacja od samego ucznia,
kolegdéw, nauczycieli):

7. Wychowawca lub psycholog/pedagog szkolny diagnozuja sytuacj¢ z pomoca pielegniarki
szkolnej, ktéora dokonuje ogledzin ciala oraz w razie potrzeby opatruje $lady
samookaleczenia.

8. Wychowawca lub psycholog/pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz
powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych o zaistniatej sytuacji i prosi o przybycie do
szkoly w mozliwie krotkim czasie (psycholog/pedagog szkolny lub wychowawca spisuje
notatke stuzbowa z rozmowy).

9. Wychowawca Ilub psycholog/pedagog szkolny zobowigzuja rodzicow/opiekundéw
prawnych do konsultacji psychiatrycznej ich dziecka.

10. Wychowawca lub psycholog/pedagog szkolny informuje rodzicéw/opiekunéw prawnych
o mozliwos$ci wsparcia psychologiczno - pedagogicznego na terenie szkoty.

11. O zdarzeniu nalezy poinformowa¢ dyrektora szkoty.



I1 PROCEDURA W PRZYPADKU POWZIECIA PODEJRZENIA, ZE
UCZEN PRZEJAWIA SKEONNOSCI SAMOBOJCZE:

1. Kazdy pracownik szkoty powinien poinformowaé¢ psychologa lub pedagoga, jesli
zauwazy nastepujace niepokojace zachowania:
a) moéwienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnos$ci, braku nadziei,

b) moéwienie wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisanie listow pozegnalnych lub te-
stamentu,

C) pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla dziecka przedmiotow,

d) unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie,

e) zaniechanie zaje¢¢, ktore dotychczas sprawialy uczniowi przyjemnosc,

f) przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystepowanie nietypowych zacho-
wan,

g) przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu,

h) przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.,

i) podejmowanie W przesztosci prob samobdjczych,

J) fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktére popehnity samoboj-
stwo.

2. Psycholog lub pedagog jest zobowigzany do podjecia kontaktu z danym uczniem, z po-
szanowaniem zasady poufnosci. Po przeprowadzeniu interwencji powinien przekazaé in-
formacj¢ zwrotng pracownikowi, ktory zawiadomit go o sytuacji, aby potwierdzi¢, ze
uczen zostat zaopiekowany. Jesli pracownik sobie tego nie zyczy, to jego dane nie zostang
nikomu ujawnione.
3. Zadaniem psychologa/pedagoga jest przyporzadkowanie zachowania ucznia do jednej
z trzech kategorii oraz podj¢cie odpowiednich dziatan w razie potrzeby. Oto te kategorie:
e problem nieznaczacy wiele badz juz rozwigzany. W takiej sytuacji nie trzeba podejmo-
wacé zadnych krokow, jedynie zacheci¢ ucznia do kontaktu w przypadku pojawienia si¢
jakichs trudnosci.
e problem oceniony jako wazny i wymagajacy dalszych interwencji. Ta kategoria obej-
muje zaburzenia odzywiania i samouszkodzenia umiarkowane. W takiej sytuacji nalezy:
— poinformowac rodzica lub opiekuna prawnego o zaobserwowanym zachowaniu, naj-
lepiej zrobi¢ to w obecnos$ci ucznia,

— zapewni¢ opiekuna, ze uczen otrzymat odpowiednig pomoc i wsparcie,

— zaznaczyC¢, ze ta rozmowa ma charakter informacyjny, a ucznia nie spotkaja zadne
negatywne konsekwencje w zwigzku z tg sytuacja,

— zasugerowac rodzicom lub opiekunom prawnym potrzebe dalszej pomocy i1 pokazac¢
rézne mozliwosci, np. poradnia psychologiczno-pedagogiczna lub poradnia zdrowia
psychicznego, zgoda na objecie ucznia opiekg psychologiczng w szkole, zgoda na



wymiang informacji migdzy psychologiem szkolnym a reprezentantami innych pla-
cOwek na temat ucznia,

— po tygodniu sprawdzi¢, czy rodzic podjat ktores§ z zasugerowanych dziatan,

— jesli rodzic lub opiekun dziecka nie wykonuje zadnych dziatan w tym kierunku, mi-
mo wyraznego opisu sytuacji i mozliwych skutkow, nalezy postgpic tak jak w przy-
padku zaniedbania lub wykorzystania dziecka przez rodzica.

e problem mogacy skutkowa¢ bezposrednim zagrozeniem dla zdrowia lub zycia, wyma-
gajacy bezzwlocznej interwencji (np. skrupulatnie zaplanowane lub juz podjete proby
samobojcze, takie jak: wieszanie si¢, skoki z wysokos$ci lub przedawkowanie lekow).
W takiej sytuacji nalezy:

— bezzwlocznie zadzwoni¢ po pogotowie ratunkowe i zawiadomi¢ policje, poinformo-
wac o sytuacji rodzicow.

III PROCEDURA W PRZYPADKU REALNEGO ZAGROZENIA
PROBA SAMOBOJCZA UCZNIA:

1. Psycholog/Pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem jednoznacznie okresla rodzaj
zdarzenia.

2. Nie pozostawia¢ ucznia znajdujacego si¢ w kryzysie samego i probowac przeprowadzi¢ go
W bezpieczne, ustronne miejsce.

3. Zebra¢ wstepne informacje o okolicznosciach zdarzenia.

4. W razie konieczno$ci wezwal pomoc— pogotowie ratunkowe, policje i W czasie tej

interwencji zadbaé, by przebiegata ona spokojnie i dyskretnie.

5. Oceni¢ ryzyko dalszego zagrozenia (mozliwe, ze konieczna bedzie hospitalizacja ucznia).
6. Zawiadomi¢ o zdarzeniu dyrekcje szkoly, wychowawce ucznia oraz rodzicow/opiekundéw
prawnych.

7. Chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed dodatkowa traumg, zwigzang np. z kontaktem
z mediami. Uczen, ktoéry podjat probe samobodjcza bezwzglednie powinien otrzymac
konsultacj¢ psychiatryczng. Jesli uczen wrdci do szkoty, nalezy w trakcie pierwszych z nim
kontaktow pamigta¢ o daniu mu wsparcia, akceptacji, okazaniu zrozumienia. Nalezy uznaé
probe samobdjcza za fakt historyczny, aby utrzymaé¢ dystans do tego, co si¢ stalo,
skoncentrowa¢ na glownych problemach wucznia 1 jesli to mozliwe pozytywnie je
przeformutowaé, wskaza¢ rdézne systemy oparcia, a co najwazniejsze stucha¢, co moéwi uczen
— czesto samo wystuchanie jest skuteczne. Nalezy réwniez oceni¢ ryzyko ponownej proby
samobojczej. Osoby, ktore raz podjety probe zamachu na swoje zycie, tatwiej podejmuja
ponowng probe. W zwigzku z tym nalezy doktadnie przeanalizowaé przyczyny zachowania
ucznia i oceni¢ wystepowanie czynnikow ryzyka podejmowania proby samobodjcze;.
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IV PROCEDURA W PRZYPADKU POWZIECIA INFORMACJI, ZE
UCZEN PODJAY. PROBE SAMOBOJCZA

Po powzigciu informacji, ze uczen podjat probg samobdjcza, dyrektor szkoty, wychowawca,

pedagog szkolny podejmujg nastepujace dziatania:

e Osoba, ktora powzigta informacj¢ niezwlocznie wzywa pomoc— pogotowie ratunkowe,

policje 1 w czasie tej interwencji dba, by przebiegata ona spokojnie i dyskretnie.

e Jesli proba samobdjcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik) po-
wiadamia o tym fakcie dyrekcje szkoty, a ta — rodzica/opiekuna prawnego.

e Dyrektor szkoty, pedagog szkolny, kierownik placowki oraz wychowawca dokonuja oceny
sytuacji i przeprowadzaja rozmowe¢ wspierajaca z dzieckiem i rodzicami oraz przekazuja
informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

e Jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowal o zajsciu szkote, dy-
rektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy psy-
chologiczno-pedagogiczne;.

e O probie samobodjczej dyrektor szkoty/ wychowawca informuje rade pedagogiczng, pod
rygorem tajemnicy, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia
po jego powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

e Pedagog, psycholog planuja dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi bezpie-
czenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia oraz przekazuja rodzicom informacje

0 mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota.

V PROCEDURA W PRZYPADKU GDY UCZEN POPELNI
SAMOBOJSTWO:

1. W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje organ
prowadzacy 1 nadzorujacy szkol¢ o zaistniatej sytuacji.

2. Pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-pedagogicznej
innym uczniom szkoty.

3. Zapraszani sg specjalisci-w celu zapewnienia wsparcia uczniom i nauczycielom.
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4. Po samobgjstwie lub usitowaniu popelnienia moze doj$¢ do zjawiska zakazania si¢
samobojstwem (tzw. Efekt Wertera). Nalezy zidentyfikowa¢ wszystkich uczniow o ztym
stanie emocjonalnym lub ze sktonnosciami samobojczymi i otoczy¢ ich wigksza opieka
I wsparciem — takie osoby czesto identyfikuja si¢ z samobdjcami.

5. Koledzy szkolni, personel i rodzice/opiekunowie prawni powinni by¢ poinformowani
o wydarzeniu. Nalezy rowniez stworzy¢ mozliwo$¢ do przepracowania emocji z tym
zwigzanych. W czasie dyskusji, rozmow nie mozna dopusci¢ do gloryfikowania tego
typu zachowan oraz do idealizacji osoby samobdjcy.

6. Uczniowie powinni uzyska¢ informacj¢ o miejscach, w ktorych uzyskaliby pomoc
w czasie kryzysu oraz numery telefonéw zaufania.

VI PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
ZACHOWANIA AGRESYWNEGO UCZNIOW

W przypadku zauwazenia agresywnego zachowania:

1. Nauczyciel ma obowigzek odizolowa¢ sprawce od ofiary i przerwac akt przemocy. Ma
prawo przytrzymaé ucznia w sytuacjach, gdy jego agresywne zachowanie zagraza
bezpieczenstwu i1 zdrowiu innych ucznidow. Zapewnia bezpieczenstwo i ewentualng
konieczng pomoc medyczng uczestnikom zdarzenia.

2. Nauczyciel przeprowadza rozmowe¢ z agresywnym uczestnikiem/uczestnikami
zdarzenia — rozmowa bezposrednio po zaistnialym zachowaniu sprzecznym
Z przyjetymi zasadami. Rozmowa ma na celu przypomnienie panujacych zasad
I zwrdcenie uwagi no to, ze uczen nie powinien w taki sposob postgpowac.

3. Nauczyciel zawiadamia wychowawceg klasy oraz pedagoga szkolnego.

4. Pedagog szkolny rozmawia (pojedynczo) z osobg poszkodowang, sprawcg przemocy
oraz ze $wiadkami zdarzenia, zbierajac od nich przydatne informacje oraz udzielajac
poszkodowanym i $wiadkom psychicznego wsparcia w zwigzku z przemoca, ktorej
doswiadczyli. Nastepnie informacje te przekazuje wychowawcy agresywnego ucznia,
a takze wychowawcy ucznia poszkodowanego oraz §wiadkdéw. Zaréwno wychowawcy,
jak 1 pedagog wykorzystuja te informacje do udzielenia adekwatnej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej wszystkim uczniom uczestniczagcym w zdarzeniu oraz
przekazuja je dalej wylacznie uprawnionym osobom (zasada poufnosci).

5. Wychowawca wucznia poszkodowanego informuje jego rodzicow/ prawnych
opiekunow o zdarzeniu.

6. Wychowawca ucznia- sprawcy przemocy przeprowadza z uczniem indywidualng
rozmowe interwencyjng na temat przemocy rowiesniczej, starajac si¢ jednoczesnie
oceni¢ przyczyny zachowania ucznia i rozmiary problemu, a takze zobowigzuje ucznia
do poprawy zachowania i wspdlnie z nim szuka sposobu zado$cuczynienia
poszkodowanemu  uczniowi, po czym nadzoruje realizacj¢ ustalonego
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zado$¢uczynienia przez ucznia, informuje rodzicow/opiekunéw ucznia o incydencie
oraz uzyskuje od nich przydatne informacje na temat sytuacji
i zachowania ucznia poza szkotg. Informuje ucznia, ze jesli dane zachowanie sig

powtorzy, zostang wyciggniete dalsze konsekwencje.
7. Zgtoszenie do dyrektora szkolty ma miejsce wowczas, gdy po rozmowie

z wychowawcg klasy uczen nadal postepuje niewtasciwie. Dyrektor szkoty
w rozmowie informuje o tym, ze jesli dane zachowanie si¢ powtorzy, to zostang wobec
ucznia wyciagnigte dalsze konsekwencje.

8. Kolejnym krokiem jest spisanie z uczniem i jego rodzicami umowy o oczekiwaniach
wobec ucznia 1 konsekwencjach za ich tamanie. Taka umowe ze strony szkoty
przygotowuje i podpisuje dyrektor.

Wobec ucznia agresywnego mozna zastosowa¢ nastepujace kary:

a. Upomnienie wychowawcy —wychowawca informuje rodzicow/prawnych opiekunéw

o niewlasciwym zachowaniu ucznia

b. Nagana wychowawcy - wychowawca informuje rodzicoéw/prawnych opiekunow

o niewlasciwym zachowaniu ucznia
c. Dyrektor moze zastosowa¢ wobec ucznia S$rodek oddzialywania wychowawczego
W postaci:

» upomnienia dyrektora szkoly — udzielane jest w przypadku czynu o duzej
szkodliwos$ci lub w przypadku, gdy nagana udzielona przez wychowawce klasy jest
nieskuteczna. Dyrektor przeprowadza rozmowg¢ z uczniem, zwracajac uwage na

jego niewtasciwe zachowanie.
» mnagany dyrektora szkoty
» ostrzezenia na pismie,
» przeproszenia pokrzywdzonego,
» przywrocenia stanu poprzedniego,
» wykonania okreslonych prac porzadkowych na rzecz szkoty.

d. Gdy uczen jest agresywny i nie wykazuje poprawy — dyrektor powinien poinformowac
sad rodzinny o zachowaniach ucznia oraz rozwazy¢ potrzebg zwrocenia si¢ do kuratora
oSwiaty o przeniesienie ucznia do innej szkoly. Poinformowaé rodzicéw ucznia
o potrzebie objecia dziecka pomocg psychologiczno-pedagogiczng i zapyta¢ o zamiar

skorzystania z niej.
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Zachowanie ucznia, ktore nosi znamiona zniewazenia nauczyciela:

W przypadku zniewazenia nauczyciela przez ucznia dyrektor szkoty z urzedu
zobowigzany jest powiadomi¢ policje, a w przypadku ucznia nieletniego — sad rodzinny

lub policje.

VII PROCEDURA POSTEPOWANIA UCZNIA,
KTORY JEST SWIADKIEM ZACHOWANIA AGRESYWNEGO
SWOICH KOLEGOW

W kazdym przypadku, gdy uczen jest swiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego zachowania
badZ innego zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowigzujacymi na terenie szkoty
natychmiast zglasza zaistnienie danego faktu osobie doroste;j:

a.

Pracownikowi obstugi szkoty,

b. Nauczycielowi,
C.
d. Dyrektorowi szkoty lub jego zastgpcy.

Wychowawcy,

VIIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY
NIEWELASCIWIE ZACHOWUJE SIE NA LEKCJI

Nauczyciel:

» zwraca uwage na niewlasciwe zachowanie ucznia, a w przypadku gdy uwagi
nauczyciela nie skutkuja, prosi o pomoc psychologa/pedagoga szkolnego;

wpisuje uwage do e-dziennika;

zglasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy;

stosuje kary przewidziane w Statucie Szkoty;

nie moze usuna¢ ucznia z klasy/sali gimnastycznej i pozostawi¢ bez opieki.
Wychowawca po wnikliwej analizie niewtasciwego zachowania ucznia zasi¢ga opinii
psychologa/pedagoga i w razie potrzeby informuje rodzicow/prawnych opiekunow
0 zachowaniu ucznia.

Jezeli niewtasciwe zachowanie si¢ powtarza, ustala si¢ system pracy z uczniem

YV V V

i oddziatywan indywidualnych (pedagog/psycholog, wychowawca,
rodzice/opiekunowie prawni) w celu eliminacji zachowan niepozadanych.
Wychowawca lub psycholog/pedagog zgtasza sprawe dotyczaca razacego zachowania
ucznia do dyrekcji szkoty.

14



IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACIJI,
GDY UCZEN UNIEMOZLIWIA PROWADZENIE ZAJEC

Nauczyciel ustnie upomina ucznia.

Nauczyciel wpisuje uwage w e—dzienniku.

W przypadku, gdy zastosowane metody nie skutkuja, nauczyciel wzywa wychowawce
lub pedagoga szkolnego. Osoba ta przeprowadza z uczniem rozmowe
poza salg lekcyjna.

W przypadku, gdy wyzej wymieniona procedura nie przynosi pozadanego rezultatu,
0 fakcie zostaje poinformowany dyrektor szkoty. Uczen zostaje odizolowany od klasy,
przebywa pod opieka  wyznaczonego  nauczyciela.  Dyrektor = wzywa
rodzicoéw/prawnych opiekunéw w celu odebrania ucznia ze szkoty.

W przypadku, gdy uczen stawia opor, nie chce opusci¢ sali, nauczyciel opuszcza sale
lekcyjng wraz z resztg uczniow klasy i1 przechodzi do innego pomieszczenia, by moc
kontynuowac lekcje. Pedagog szkolny/psycholog przejmuje opieke nad uczniem.
Wobec ucznia, ktory nagminnie uniemozliwia prowadzenie lekcji, ustala si¢ system
oddziatywan indywidualnych (pedagog/psycholog, wychowawca, rodzice/prawni
opiekunowie) w celu wyeliminowania niepozadanych zachowan.

X. PROCEDURY ZACHOWANIA W PRZYPADKU CZYNU O DUZEJ

SZKODLIWOSCI STWARZAJACEGO ZAGROZENIE DLA ZYCIA

| ZDROWIA SWOJEGO LUB INNYCH

Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory jest Swiadkiem czynu o duzej szkodliwosci powinien:

1. Zdecydowanie rozdzieli¢ strony konfliktu.

2. Odizolowa¢ sprawce od ofiary agres;ji.

3. Oceni¢ zagrozenie i podja¢ decyzje o rodzaju dalszej interwencji.

4. Udzieli¢ pierwszej pomocy ofierze zdarzenia, w razie konieczno$ci wezwaé pomoc
medyczng.

5. Wezwa¢ wychowawce (w przypadku jego nieobecnosci dyrektora szkoly lub jego
zastepce).

Wychowawca:

1. Powiadamia dyrekcje o zaistnialym zdarzeniu.

2. Powiadamia rodzicoOw/opiekundow prawnych sprawcy i ofiary zaistniatego zdarzenia.

3. Rozmawia indywidualnie ze sprawcg zdarzenia —informuje go o powaznym
naruszeniu obowigzujacych zasad i dalszych konsekwencjach.

Dyrektor szkoty:

1. Wzywa rodzicow/opiekundéw prawnych stron konfliktu— powiadamia ich o zaistnialym
fakcie.

2. Ustala okolicznosci zdarzenia —przeprowadza rozmowe z poszkodowanym oraz
swiadkami zdarzenia, a nastgpnie z uczniem agresywnym W obecnosci
rodzicoOw/opiekundéw prawnych.

3. W przypadku powaznego wykroczenia — wzywa policje.

4. Udziela nagany— odpowiedni zapis w dzienniku szkolnym.
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XI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POPELNIENIA
PRZESTEPSTWA LUB INNYCH CZYNOW EAMIACYCH NORMY
PRAWNE LUB SPOLECZNE NA TERENIE SZKOLY

1. Kazda osoba, ktoéra dowiedziata si¢ o popelnieniu na terenie szkoty czynu karalnego,
wykroczenia lub przestepstwa, o przejawach demoralizacji ucznia lub razagcym tamaniu
norm spotecznych (wulgarne stowa, gesty, przejawy agresji itp.), ma obowigzek
bezzwlocznego poinformowania o tym dyrektora szkoty.

2. Dyrektor lub inna upowazniona przez niego osoba sporzadza notatke shuzbowa
z rozmowy ze zglaszajacym, a w razie potrzeby niezwlocznie wzywa policje lub
pogotowie ratunkowe.

3. Dyrektor lub inna upowazniona przez niego osoba informuje o czynie lub zachowaniu
opisanym w pkt 1 pedagoga szkolnego 1 wychowawce¢ klasy sprawcy
oraz pokrzywdzonego, ktoérzy maja obowigzek udzieli¢ pomocy w zakresie wskazanym
przez zawiadamiajacego.

4. W razie potrzeby dyrektor lub inna upowazniona osoba zatrzymuje sprawce do czasu
przybycia policji, natychmiast informujac o tym rodzicéw lub opiekuna prawnego ucznia
1 jego wychowawcg. Potrzeba zatrzymania moze przyktadowo wynika¢ z obawy ucieczki
lub zakonczenia zaje¢ szkolnych przez ucznia. Przy zatrzymaniu nic mozna stosowaé
rozwigzan sitowych.

5. Ze sprawcg przeprowadza si¢ rozmowe wyjasniajaca w obecnosci innej osoby, np.
wychowawcy, pedagoga szkolnego, innego nauczyciela, sporzadzajac notatke, ktdra
podpisuje swiadek rozmowy.

6. Szkota bezzwtocznie zapewnia niezbgdng pomoc osobie pokrzywdzonej oraz zapewnia
jej izolacje od sprawcy.

7. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba przeprowadza rozmowe z pokrzywdzonym
W obecnos$ci wychowawcy, pedagoga szkolnego, innego nauczyciela, sporzadzajac
notatke, ktorg podpisuje $wiadek rozmowy. Rozmowa powinna zmierza¢ do uzyskania
informacji o zdarzeniu, sprawcy, stopniu pokrzywdzenia. Pokrzywdzonemu zapewnia si¢
dyskrecje i niezwlocznie informuje o zdarzeniu rodzicéw lub opiekuna prawnego.

W przypadku czynu $ciganego na wniosek, informuje si¢ ich o takiej mozliwosci.
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8. W przypadku czynu lub zachowania popelnionego na szkod¢ nauczyciela lub innego
pracownika szkoty, rozmowe wyjasniajaca przeprowadza si¢ pod nieobecnos¢ swiadkow.

9. Niedopuszczalne jest dokonywanie przez pracownikow szkoty przeszukania plecakow,
teczek, kieszeni zadnej z osOb zaangazowanych w zdarzenie oraz niekontrolowane
rozpowszechnianie informacji o zdarzeniu.

10. Po przybyciu policji do szkoty, dyrektor lub inna upowazniona osoba przekazuje
zebrane informacje o zdarzeniu, uczestnikach i §wiadkach.

11. Wobec sprawcy zdarzenia szkola podejmuje $rodki przewidziane w  statucie,
informujac o tym rodzicéw lub opiekundéw prawnych sprawcy i pokrzywdzonego.

12. W razie potrzeby dyrektor szkoty lub inna upowazniona przez niego osoba organizuje
dla sprawcy lub pokrzywdzonego zesp6t do pracy nad problemem, ktory wspoipracuje
z organizacjami specjalistycznymi i rodzicami ucznia oraz ustala jego sktad.

13. Jesli zachowanie sprawcy nosi znamiona co najmniej postepujacej demoralizacji lub
dziatania opisane powyzej nie przyniosty oczekiwanego rezultatu, a w czasie wyjasniania
zaistnienia zdarzenia szkota nie zawiadomita policji lub sadu rodzinnego, natychmiast je

zawiadamia.

XI1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA
PRZEZ UCZNIA PRZEDMIOTOW NIEDOZWOLONYCH
(OSTRE NARZEDZIA, NOZ, ZYLETKA, KASTET)

1. Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narzgdzie lub uzyska informacje, ze
uczen posiada takie narze¢dzie:
» naklania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu;
powiadamia o sytuacji wychowawce klasy 1 dyrektora szkoty;
wychowawca deponuje niebezpieczne narzedzie w gabinecie dyrektora szkoty;
wychowawca powiadamia rodzicoOw/opiekundow prawnych i wzywa ich do odbioru
narzedzia;

YV V V

Y

wychowawca 1 dyrektor przeprowadzaja rozmowe uswiadamiajgco-dyscyplinujaca

z uczniem 1 jego rodzicami/opiekunami prawnymi (niebezpieczenstwo dla zdrowia

| zycia uczniow spowodowane posiadaniem i uzyciem niebezpiecznego narzedzia

na terenie szkoty, konieczno$§¢ zwigkszenia nadzoru rodzicow/opiekundéw
prawnych nad uczniem oraz zaniechania podobnych praktyk w przysztosci,
konsekwencje prawne);

2. Jezeli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia nauczyciel odizolowuje
ucznia przy pomocy innych pracownikoéw szkoty od pozostatych uczniéw, a dyrektor
szkoly wzywa policje.

3. Dalsze postgpowanie prowadzi policja.
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XIIIl. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

1. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w celu ustalenia przyczyn kradziezy
oraz informuje pedagoga/psychologa szkolnego o zaistnialej sytuacji.

2. Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia o dokonanej
kradziezy.

3. Wychowawca zobowigzuje ucznia do oddania skradzionej rzeczy lub pokrycia
kosztow skradzionego przedmiotu.

4. Wychowawca dokonuje wpisu do e — dziennika, uczen otrzymuje nagang dyrektora

5. W przypadku kradziezy o duzej wartosci materialnej oraz odmowy wspotpracy przez
ucznia i rodzicow psycholog/pedagog szkolny powiadamia policje.

Szkota nie odpowiada za przedmioty warto$ciowe, np. telefony komorkowe, bizuterig,
pienigdze, urzadzenia teleinformatyczne, rowery itp.

XIV. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI WAGAROW
UCZNIA

1. W przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia:
» nauczyciel w dzienniku odnotowuje nieobecno$¢ ucznia;
» wychowawca telefonicznie lub poprzez wiadomos¢ w e-dzienniku zawiadamia
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia.

2. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia, wychowawca powiadamia
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o niecobecno$ci — ustala przyczyny
nieobecnosci.

3. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie wiedzial o nieobecnosci ucznia —
wychowawca wpisuje w dzienniku szkolnym nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona.

4. W przypadku zdiagnozowania wagarow ucznia wychowawca przeprowadza rozmowe
Z uczniem, informuje o konsekwencjach, jesli dany czyn bedzie si¢ powtarzat.

5. W przypadku braku informacji o nieobecnosci ucznia diluzsze] niz tydzien
wychowawca zobowigzany jest do kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia
I ustalenia przyczyny nieobecnosci.

6. W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzania telefonicznego kontaktu
z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia — po dwoch tygodniach nieobecnos$ci
dyrektor szkoly wysyla pisemne zawiadomienia do rodzicow/prawnych opiekunoéw
0 absencji ucznia i nierealizowaniu przez niego obowigzku szkolnego lub obowiazku
nauki.

7. W przypadku braku reakcji rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia dyrektor szkoty
wszczyna postepowanie administracyjne.
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XV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI,
GDY UCZEN DEWASTUJE MIENIE SZKOLNE

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory zauwazyt ucznia (badz grupe ucznidow)
niszczacego mienie szkolne, ma obowigzek podjecia nastepujacych czynnosci:

1.

Podejmuje interwencj¢ majaca na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcow,
a nastgpnie zawiadamia wychowawce ucznia. W przypadku nieobecnosci
wychowawcy informuje psychologa/pedagoga szkolnego.

Wychowawca lub psycholog/pedagog przeprowadza rozmowe dyscyplinujacg ze
sprawcg zdarzenia, ustala sposob jego ukarania i sporzadza notatke¢ w dokumentacji
wychowawcy/psychologa/pedagoga oraz powiadamia dyrektora szkoty i rodzi-
cow/opiekundw prawnych ucznia o zaistniatej sytuacji.

Rodzice ucznia pokrywaja koszty zniszczenia lub naprawiaja szkod¢ w terminie 7 dni
W przypadku braku rekompensaty w wymienionym terminie wychowaweca informuje
o problemie dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty w ramach swoich kompetencji ma mozliwo$¢ zastosowania dodatko-
wych $rodkow oddziatywania wychowawczego we wlasnym zakresie, tj.: pouczenie,
ostrzezenie, przeproszenie pokrzywdzonego, przywrocenie stanu poprzedniego oraz
wykonanie okreslonych prac porzadkowych na rzecz szkoty. Wymagane jest uzyska-
nie zgody rodzicow albo opiekuna ucznia oraz samego ucznia na propozycje dyrekto-
ra. W sytuacji braku tej zgody sprawg kieruje do sagdu rodzinnego na standardowsa
Sciezke postgpowania.

Uczen zaréwno w jednorazowym jak i wielokrotnym przypadku niszczenia mienia
szkolnego ponosi konsekwencje swego czynu zgodnie z systemem kar zapisanym
w Statucie Szkoty. W przypadku stwierdzenia duzej szkody wychowawca w porozu-
mieniu z dyrektorem szkoty podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

XVI. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
POSIADANIA
LUB PALENIA TYTONIU/ E-PAPIEROSOW PRZEZ UCZNIA
W SRODOWISKU SZKOLNYM

Osoba, ktora posiada informacje, ze uczen posiada lub pali papierosy/ e-papierosy
zglasza ten fakt wychowawcy klasy. Jesli to mozliwe, natychmiast upomina ucznia,
a takze odbiera mu papierosy i1 zabezpiecza je, aby zwrdci¢ rodzicom.

Wychowawca powiadamia 0 fakcie rodzicow/opiekunow prawnych ucznia oraz
psychologa/pedagoga szkolnego.

Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca
i profilaktyczng z uczniem — konsekwencje zdrowotne.

Pedagog szkolny/psycholog powiadamia ucznia w obecnosci rodzicoOw/opiekunow
prawnych o konsekwencjach prawnych palenia przez osoby niepetnoletnie (mandat do
500z, zgloszenia na policje i do sadu rodzinnego podejrzenia o demoralizacji
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nieletniego - mozliwo$¢ wytoczenia opiekunom (rodzicom) procesu sgdowego
W sprawie przyzwolenia na demoralizacj¢ nieletniego pozostajacego pod ich opieka,
mozliwosci natozenia na rodzing kurateli sadowe;j).

5. Wychowawca udzielenia upomnienia i dokonuje odpowiedniego zapisu
w e — dzienniku.

XVIL. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PODEJRZENIA, ZE NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE
UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB
NARKOTYKOW

1. Osoba, ktora posiada informacje, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod
wptywem alkoholu lub narkotykow informuje wychowawce klasy.

2. Wychowawca odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa
nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie begdzie zagrozone jego
zycie ani zdrowie.

3. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia udziela pierwszej pomocy, wzywa pogotowie
ratunkowe.

4. Wzywa do szkoly rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia. Dyrektor szkoty
przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz z uczniem,
w obecno$ci wychowawcy i psychologa/pedagoga szkolnego.

5. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice/prawni
opiekunowie ucznia bedacego pod wptywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty,
a jest on agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo
zagraza zyciu lub zdrowiu innych osoéb.

6. W kazdym tego typu przypadku uczen otrzymuje nagane¢ dyrektora

XVII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA
NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ
WYGLADEM NARKOTYK

1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci, w obecnosci drugiej osoby zabezpiecza
substancje przed dostgpem do niej osdb niepowotanych oraz ewentualnym jej
zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje ustali¢, do kogo nalezy znaleziona
substancja.

2. O zaistnialym fakcie informuje dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje 1 przekazuje
informacje dotyczace szczeg6low zdarzenia.
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XIX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA
POSIADANIA PRZEZ UCZNIA SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ
WYGLADEM NARKOTYK

1. Osoba, ktéra posiada informacje, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen posiadajacy
substancj¢ przypominajaca wygladem narkotyk powiadamia dyrekcj¢ szkoty.

2. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga/psychologa, dyrektora)
ma prawo zazadaé, aby uczen przekazal mu podejrzang substancje, pokazat zawartos¢
torby itp. Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie przeszukaé odziezy
ani torby ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona dla policji.

3. W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji, szkota
przekazuje ja niezwtocznie policji.

4. Wychowawca powiadamia o zaistniatym fakcie rodzicoéw/prawnych opiekunéw ucznia
i wzywa do natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania
ucznia.

5. W przypadku, gdy uczen odmawia oddania substancji — policja w obecnosci
rodzicow/prawnych opiekunow ucznia przeprowadza rewizj¢.

6. Dyrektor szkoly przeprowadza rozmowg¢ z uczniem i jego rodzicami/prawnymi
opiekunami w obecno$ci wychowawecy i psychologa/pedagoga szkolnego.

7. Dyrektor szkoty udziela uczniowi nagany.

XX. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA,
KTORY STAL SIE OFIARA PRZEMOCY

1. Nauczyciel (pracownik szkoty) stownie i stanowczo reaguje na agresywne zachowanie
ucznia wobec innego ucznia, doprowadza do przerwania incydentu, rozdziela
i odizolowuje sprawce i ofiarg.

2. Zglasza przypadek do wychowawcy, psychologa/pedagoga szkolnego.

3. Wychowawca lub pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe ze sprawca i ofiarg
zajscia w formie konfrontacji z osobami bezposrednio uczestniczacymi w zdarzeniu
i wspolnie dochodza do rozwigzania konfliktu lub prowadzi rozmowy oddzielnie
zofiara 1 sprawcg w celu uniknigcia konfrontacji, aby chroni¢ ucznia
poszkodowanego.

4. Wychowawca lub pedagog/psycholog informuje rodzicow/opiekunéw prawnych
pokrzywdzonego ucznia o zdarzeniu io mozliwosci zlozenia zawiadomienia na
policji.

5. Wychowawca lub pedagog/psycholog informuje dyrektora szkoty o fakcie ztozenia
przez rodzicoOw zawiadomienia na policji.

6. Jesli doszlo do drastycznego naruszenia godnosci ucznia lub zachodzi podejrzenie
popetnienia czynu karalnego, wychowawca lub psycholog/pedagog informuje o tym
dyrektora szkoty.
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XXI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
KRZYWDZENIA UCZNIA PRZEZ OSOBY DOROSLE

[EEN

. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawdéw krzywdzenia dziecka lub
podejrzenia, ze dochodzi do przemocy, wychowawca zglasza sytuacje do
psychologa/pedagoga szkolnego i pielegniarki szkolne;j.

2. Pedagog szkolny/psycholog przeprowadza roZmowe z uczniem

i rodzicami/prawnymi opiekunami w celu zweryfikowania danych.
3. W przypadku potwierdzenia podejrzen, psycholog/pedagog nawigzuje wspotprace
Z instytucjami pomocowymi: specjalistg ds. nieletnich, pracownikiem socjalnym.

4. W sprawach trudnych lub zwigzanych z popelnieniem przestepstwa, zagrazajacych

bezposrednio zdrowiu i Zyciu ucznia, psycholog/pedagog powiadamia policj¢, osrodek

pomocy spotecznej lub punkt interwencji kryzysowe;.

XXII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PODEJRZENIA, ZE ZOSTAELA NARUSZONA GODNOSC OSOBISTA
UCZNIA PRZEZ NAUCZYCIELA

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkom wynikajacych z Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnos$ci osobistej ucznia, prowadzi si¢
wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoly po zapoznaniu si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajaca z nauczycielem, uczniem, rodzicem/prawnym opiekunem.

3. Jesli postgpowanie wewnatrzszkolne potwierdza naruszenie godnosci osobistej ucznia,
dyrektor szkoly ma obowigzek skierowaé stosowne zawiadomienie do komisji
dyscyplinarnej (art. 76 KN)

4. Po czynno$ciach stwierdzajacych, ze nie nastgpito naruszenie godnosci 0Sobistej
ucznia, postgpowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja poinformowani
zainteresowani.

5. Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postgpowania wyjasniajacego
dokumentowane s3 notatkg stuzbowa, ktéra zawiera wyjasnienia uczestnikOw oraz
stanowisko koncowe. Dokumentacja jest przechowywana przez dyrektora szkoty.

XXI11. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POJAWIENIA
SIE KONFLIKTOW W SZKOLE

1. Podczas rozwigzywania konfliktow:
- kazda ze stron konfliktu relacjonuje zaistnialg sytuacje:
- obie strony weryfikujg swoje relacje;
- strony konfliktu podaja mozliwe rozwigzania sytuacji;

22



- dokonuje si¢ wyboru rozwigzania, ktore jest satysfakcjonujace dla obu stron
konfliktu.

2. W zaleznosci od zdiagnozowanych potrzeb objecie pomoca psychologiczno-
pedagogiczng na terenie szkoty przez psychologa szkolnego.

3. W sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa ze stronami konfliktu, interwencja wychowawcy,
pedagoga/psychologa i nauczycieli zaangazowanych w wyjasnienie konfliktu), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow albo ktéra§ ze stron odmawia
wspoOtpracy, nauczyciele powiadamiajg dyrektora szkoty.

XXIV. PROCEDURA REAGOWANIA W PRZYPADKU BEZPRAWNEGO
UZYCIA CUDZEGO WIZERUNKU ORAZ EAMANIA PRAW
AUTORSKICH

Bezprawne uzycie wizerunku
1. Przyjecie zgloszenia i ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:

— osobie dokonujacej zgloszenia — czy jest do tego uprawniona, tj. czy to jej wizerunek
lub wizerunek osoby, ktora jest pod jej wtadza rodzicielska, zostat naruszony bezpraw-
nym dziataniem,

— okolicznos$ciach zdarzenia,

— mozliwych dowodach, np. zrzut ekranu dokumentujgcy bezprawne uzycie wizerunku.

2. Identyfikacja sprawcy/sprawcow

Dochodzenie naruszen dobr osobistych, w tym wizerunku, jest co do zasady dzialaniem

podejmowanym z inicjatywy samego uprawnionego przed sgdami. Natomiast w przypadku

naruszen stanowigcych przestepstwo dodatkowo moga by¢ zaangazowane organy $cigania.
3. Dziatania wobec sprawcow zdarzenia ze szkoty/spoza szkoty

e Decyzja o dalszych krokach prawnych w sprawach o naruszenie dobr osobistych, w tym
wizerunku, nalezy do osoby, ktorej wizerunek zostal bezprawnie uzyty w internecie.

e Szkola, oprocz realizacji zapisow podstawy programowej zwigzanych z prawem autor-
skim, moze na lekcjach wychowawczych proponowac aktywnosci, ktorych celem be-
dzie wprowadzenie uczniow w tematyke zwigzang z bezpiecznym i przemyslanym udo-
stepnianiem wizerunku w internecie, w tym przede wszystkim w mediach spoleczno-
sciowych. Dziatania prewencyjne moga zapobiec podobnym zdarzeniom w przysztosci.

e Decyzja o dalszych krokach prawnych w sprawach o naruszenie dobr osobistych, w tym
wizerunku, nalezy do uprawnionego. Szkota moze zaangazowac si¢ w spor, jesli doty-

czy to sytuacji, w ktorej bezprawnego uzycia wizerunku dopuscit si¢ uczen wobec dru-
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giego ucznia, np. w charakterze mediatora pomigdzy stronami w celu uniknigcia proce-
su sagdowego.
4. Dziatania wobec ofiar zdarzenia
Ofiare zdarzenia, w szczegdlnos$ci jesli wizerunek zostat bezprawnie uzyty w sposob prze-
Smiewczy 1 ponizajacy, nalezy objac¢ opieka psychologa lub pedagoga szkolnego.
5. Dziatania wobec §wiadkow
W przypadku gdy wigcej osob wiedziato o bezprawnym uzyciu wizerunku w sposob prze-
$miewczy lub ponizajacy, nalezy przeprowadzi¢ z nimi rozmowy wychowawcze majace na
celu uzmystowienie im problemu i uksztaltowanie w nich postawy sprzeciwu wobec po-
dobnych dziatan.

Lamanie praw autorskich
1. Przyjgcie zgloszenia i ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

Najczestszym przypadkiem, w ktorym szkota moze zetkna¢ si¢ z problemem naruszenia
praw autorskich, jest uzycie przez jej pracownikow badz uczniow, poza zakresem dozwo-
lonego uzytku, materiatbw prawnie chronionych na stronach internetowych szkoty.
W przypadku naruszen dokonanych przez uczniéw szkota nie moze wystepowac w roli se-
dziego — dochodzenie roszczen nalezy pozostawi¢ osobom uprawnionym. Szkota powinna
na kazdym etapie skupi¢ si¢ na swojej roli edukacyjno-wychowawczej poprzez realizacje
podstawy programowej w tym zakresie oraz organizacj¢ pogadanek na temat praw autor-
skich, zwracajac przy tym uwage, ze powinny one rzeczowo i konkretnie informowac, ja-
kie czyny sa dozwolone, a jakie zabronione prawem.

Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:

— osobie dokonujacej zgtoszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie przystuguja
jej prawa autorskie do danego utworu, czy posiada wazne petnomocnictwo itd.),

— wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie, w jakim
zakresie zostal wykorzystany i czy zakres ten miesci si¢ w zakresie posiadanych licencji
lub dozwolonego uzytku).

2. Identyfikacja sprawcy/sprawcoéw

e Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest co do zasady z inicjatywy sa-
mego uprawnionego przed sagdami, a w przypadku naruszen stanowigcych przestgpstwo
dodatkowo zaangazowane moga by¢ policja i prokuratura.

e Szkota nie powinna wyreczac¢ tych organdw w ich obowiazkach ani tez wkracza¢ w ich
kompetencje. Powinna natomiast skupi¢ si¢ na swojej roli wychowawczej i edukacyjne;j,

wykorzystujac okoliczno$¢ zgloszenia rzekomego naruszenia do przekazania zaanga-
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zowanym osobom (a by¢ moze i wszystkim uczniom, nauczycielom i opiekunom) wie-
dzy na temat tego, jak faktycznie prawo reguluje konkretne kwestie.
3. Dziatania wobec ofiar zdarzenia

e Jezeli osoba, ktorej prawa autorskie naruszono, jest uczen, nalezy rozwazy¢ mozliwos¢
wystapienia w roli mediatora, aby stosownie do okolicznosci utatwi¢ stronom ugodowe
lub kompromisowe zakonczenie powstatego sporu, np. w przypadku gdy ofiarg jest
osoba ze szkoty, autorytet szkoty moze pomodc w skionieniu sprawcy do zaprzestania
naruszen.

e 7 kolei w przypadku gdy ofiarg jest osoba spoza szkoty, szkota moze pomoc sprawcy
w doprowadzeniu do zaniechania naruszen i naprawienia ich skutkéw bez niepotrzebne;j

eskalacji sporu.

XXV PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE UJAWNIENIA
PRZYPADKOW CYBERPRZEMOCY WSROD UCZNIOW

Cyberprzemoc — to rodzaj przemocy, ktorej akty dokonywane sg przy uzyciu nowych
technologii. Do kategorii takich zjawisk zaliczamy: wyzywanie, straszenie, przesladowanie,
oczernianie, ponizanie kogo§ w internecie lub przy uzyciu urzadzen mobilnych. W praktyce
polega ona m.in. na przerabianiu i publikowaniu o$mieszajacych materiatow, zdjec, filmow,
upublicznianiu sekretow ofiar, wulgarnym 1 ztos§liwym komentowaniu wpiséw 1 zdjec.

1. Psycholog/pedagog szkolny przeprowadza rozmowy z poszkodowanym, sprawca oraz
ich rodzicami/opiekunami prawnymi, a takze z ewentualnymi §wiadkami zdarzenia.

2. Jezeli istniejg fizyczne dowody cyberprzemocy (np. wydruki, opisy, nagrania) nalezy
je zabezpieczyC.

3. Swiadkowi cyberprzemocy zapewniamy dyskrecje i bezpieczenstwo, nie ujawniamy
jego danych (wyjatek stanowi policja, ale tylko w przypadku, gdy sprawa zostala
oficjalnie zgloszona przez ofiar¢ lub szkote) oraz w zadnym wypadku nie
konfrontujemy go ze sprawca.

4. Wigkszos¢ przypadkdéw cyberprzemocy, ktére nie wymagaja zgloszenia na policje
powinna by¢ rozwigzana przy uzyciu dostepnych w szkole srodkow wychowawczych.

5. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni, sprawcy i sam sprawca odmawiajg wspotpracy
lub na wezwania nie stawiajg si¢ do szkoty, a uczen nie zaniechal dotychczasowego
postepowania, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji policje.
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XXVI PROCEDURA REAGOWANIAW PRZYPADKU
NARUSZENIA PRYWATNOSCI
DOTYCZACEJ NIEODPOWIEDNIEGO BADZ
NIEZGODNEGO Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH
OSOBOWYCH LUB WIZERUNKU UCZNIA

1. Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia

e (Gdy sprawca jest uczen Uczniowie lub rodzice powinni skontaktowac si¢ z dyrektorem
szkoty, wychowawca lub osoba odpowiedzialng za koordynacje dziatan zwigzanych z bez-
pieczenstwem cyfrowym na terenie szkoty. W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci
poprzez kradziez, wytudzenie danych osobowych, wykorzystanie wizerunku dziecka do-
chodzi ze strony dorostych 0sob trzecich, rodzice powinni skontaktowac si¢ bezposrednio
z policja 1 powiadomi¢ o tym szkote (zgodnie z Kodeksem karnym Sciganie nastgpuje
wowczas na wniosek pokrzywdzonego).

e W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢é dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego
z prawem dziatania — w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu oraz adres strony, na
ktorej udostepniony zostat wizerunek dziecka, konwersacja w komunikatorze, SMS).

e Roéwnolegle nalezy dokona¢ zmian tych danych identyfikujacych, ktére zaleza od ofiary,
tj. haset 1 loginow lub kodéw dostepu do platform i portali internetowych, tak aby unie-
mozliwi¢ kontynuacj¢ procederu naruszania prywatnosci. W dziataniu tym powinna wspie-
ra¢ ucznia osoba dorosta (jesli rodzic/opiekun nie moze uczestniczy¢ w w/w dziataniach,
uczniowie towarzyszy pedagog/psycholog). Jesli wykradzione dane zostaty wykorzystane
w celu naruszenia dobrego wizerunku ofiary badZ w innych celach niezgodnych z prawem,
nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan i usunigcia ich skutkow, takze tych widocznych
w Internecie.

e Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach spoteczno$ciowych, ktéora wyma-
ga¢ bedzie interwencji w zebrane dowody, musi odbywac si¢ za zgoda policji (o ile zostata
powiadomiona). Szczegbdlnej uwagi wymagaja incydenty kradziezy tozsamos$ci w celu po-
stuzenia si¢ nig np. podczas zakupu towardéw online lub dokonania transakcji finansowych.
W tym przypadku nalezy skontaktowac si¢ ze sklepem lub pozyczkodawcg i wyjasni¢ cha-
rakter zdarzenia. O czynach niezgodnych z prawem rodzice poszkodowanego lub petnolet-
ni poszkodowany powinni powiadomi¢ policje.

2. Identyfikacja sprawcy/sprawcow

e W przypadku gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz potwierdzaja, ze

sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej, nalezy je za-

bezpieczy¢ i przekazac¢ policji.
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W przypadku gdy trudno to ustalié, identyfikacji powinna dokona¢ policja
W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatat z powyzszych pobudek, szkota
powinna dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dzialan wychowawczo-

profilaktycznych uzgodnionych z rodzicami.

. Dzialania wobec ofiar zdarzenia

Nieletnig ofiar¢ incydentu nalezy otoczy¢é — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi — opieka psychologiczno-pedagogiczng (jesli jest taka potrzeba) i powiadomié
o dziataniach podjetych w celu usunigcia skutkéw dzialania sprawcy (np. usunigcie z In-
ternetu intymnych zdje¢ ofiary, zablokowanie dostepu do konta w portalu spolecznoscio-
wym).

Jesli kradziez tozsamos$ci badZ naruszenie dobrego imienia ofiary jest znane tylko jej i ro-
dzicom, szkota powinna zapewni¢ poufnos¢ dziatan, tak aby informacje narazajace ofiare
na naruszenie wizerunku nie byly rozpowszechniane.

W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dziatan pomocowych wobec ofiary
mozna skierowa¢ ucznia, za zgoda i we wspolpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi, do

placowki specjalistycznej, np. terapeutycznej.

. Dzialania wobec Swiadkow

Gdy kradziez tozsamos$ci badz naruszenie dobrego imienia ofiary jest znane szerszemu
gronu ucznidow szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dzialania wychowawcze zwracajace
uwage na negatywng ocen¢ narazania na uszczerbek wizerunku ucznia — kolezanki lub ko-
legi — oraz odpowiedzialno$¢ prawng. Osoby odpowiedzialne- wychowawcy/ pedagog

szkolny

. Dzialania wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/spoza szkoly

Gdy sprawcg incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego — W porozumieniu z rodzi-
cami — podja¢ dziatania wychowawcze zmierzajace do uswiadomienia nieodpowiedniego
1 nielegalnego charakteru czynow, jakich dokonal. Jednym z elementoéw takich dziatah po-
winno by¢ zado$€uczynienie osobie poszkodowanej. Dziatania takie szkota powinna pod-
ja¢ niezaleznie od powiadomienia policji/sagdu rodzinnego.

Dyrekcja szkoty powinna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie policji,
biorgc pod uwagg rodzaj czynu oraz wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, po-
stawe po odkryciu incydentu, opinie wychowawcy i pedagoga. Dobrym rozwigzaniem jest

uzyskanie interpretacji prawnej radcy prawnego.
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e (Gdy naruszenie prywatnosci czy wytudzenie lub kradziez tozsamosci skutkujg wyrzadze-

niem ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice ucznia powinni o tym powiadomic

policje.

XXVII PROCEDURA ZAPOBIEGANIA I PRZECIWDZIALANIA
CYBERPRZEMOCY WSROD UCZNIOW W PRZYPADKU
DOSTEPU DO TRESCI SZKODLIWYCH, NIEPOZADANYCH,
NIELEGALNYCH

[EEN

. Ustalenie okolicznosci zdarzenia.

N

. Poinformowanie o fakcie wychowawcy klasy, pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora.

w

. Zabezpieczenie dowodow. Wydrukowanie i zapisanie w formie zrzutow ekranu wszystkich
dowodow rozpowszechniania niewskazanych obrazéw w sieci; zachowanie SMS-6w. Jesli
tresci sg nielegalne, nieodpowiednio zabezpieczone lub niezgodne z regulaminem danej
strony — kontakt z administratorem strony.

4. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia: identyfikacja sprawcy zdarzenia (osoby, ktéra rozpo-

wszechniala szkodliwe tresci), ustalenie, kim sg $wiadkowie zdarzenia.

o1

. Klasyfikacja szkodliwych tresci: pornograficzne, promujace nienawis¢, rasizm, ksenofobig,

przemoc, promujgce zachowania antyspoteczne lub autodestrukcyjne, psychomanipulacja.

(2]

. Wspotpraca z pracownikiem/nauczycielem zarzadzajacym dostgpem do sieci w szkole.
Pomoc w zabezpieczeniu dowodow, konfiguracji zabezpieczen sieci szkolnej blokujacych

dostep do szkodliwych materiatow.

~

. Diagnoza potrzeb i dziatania wobec uczniow zaangazowanych w rozpowszechnianie szko-
dliwych tresci (edukacja, warsztaty z grupa/klasa lub rozmowa na temat tresci, jezeli np.

maja negatywny wplyw na rozwdj poznawczy, emocjonalny i sg np. psychomanipulacja).

o

. Zdecydowany komunikat ze strony szkoty, ze takie materiaty nie sag w szkole akceptowane.

©

. Dziatania wobec sprawcy i1 0s6b uczestniczacych. Ustalenie okolicznosci zdarzenia, roz-
mowa/spotkanie uczniow z wychowawca/pedagogiem na temat przesylanych tresci (jakie
emocje budzi prezentowany material, do jakich dziatan ich zacheca i1 jak wptywa na wyob-
razenia na temat otaczajacego $wiata), omowienie konsekwencji zdarzenia dla osdb maja-
cych kontakt ze szkodliwymi tresSciami, w tym tez konsekwencji wynikajacych ze ztamania

regulaminu szkoty.
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10. Rozmowa wychowawcy/ pedagoga szkolnego z uczestnikami zdarzenia (z kazdym
osobno). Jezeli szkodliwe tresci rozpowszechnia grupa ucznidw, dziatania interwencyjne
warto zacza¢ od lidera grupy (pedagog/psycholog szkolny)

11.  Powiadomienie rodzicow ucznidéw o wydarzeniu i zapoznanie, w miar¢ mozliwosci,
z materiatem dowodowym. Poinformowanie rodzicow o dziataniach podjetych przez szko-
te wobec ucznia 1 podjecie wspotpracy z rodzicami w celu rozwigzania problemu.

12.  Zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczestnikom zdarzenia ze strony
pedagoga/psychologa szkolnego

13.  Wsparcie informacyjne ze strony pedagoga szkolnego dotyczace mozliwych dziatan
wobec szkodliwych tresci, informacja dotyczaca formy ich zglaszania do Dyzurnet.pl
(punkt kontaktowy zajmujacy si¢ zwalczaniem nielegalnych tresci w Internecie), zabezpie-
czania dowodow.

14.  Podjecie interwencji prawnej przez Dyrektora Szkoty. Interwencja prawna przeprowa-
dzana przez szkotg¢ jest mozliwa w przypadku naruszenia zakazu rozpowszechniania:

— pornografii z udziatem matoletniego — art. 202 § 3 k.k.,

— tresci propagujacych publicznie faszystowski lub inny totalitarny ustrdj panstwa lub
nawotujacych do nienawisci na tle réznic narodowosciowych, etnicznych, rasowych,
wyznaniowych — art. 256 i art. 257 k.k.

15. Inne formy interwencji:

— kontakt z administratorem/moderatorem w sytuacji, gdy tresci sg nielegalne, nieodpo-
wiednio zabezpieczone lub niezgodne z regulaminem danej strony.

16. Dokumentacja zgloszenia.

XXVIII PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ROZPOWSZECHNIANIA PRZEZ UCZNIA PORNOGRAFII
W SZKOLE

1. W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osob¢ informacji o rozpo-
wszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie powia-
domi¢ dyrektora szkoly oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu.

2. W przypadku gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktére pokazywaly materiaty

pornograficzne, konieczne jest zapewnienie mu anonimowosci w celu unikni¢cia ewentu-
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alnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia
przez sprawcow zdarzenia.

. Dyrektor szkoty powinien przekazaé¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom
szkoty.

. Wychowawca klasy 1 pedagog szkolny powinien podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod
uczniéw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materialow o cha-
rakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

. Dyrektor wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow ucznia, ktory rozpowszechniat
materiaty pornograficzne.

. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe¢ 2z rodzica-
mi/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny sporzadza notatke z przeprowadzonej roz-

mowy.

XXIX PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
UJAWNIENIA PROBLEMU SEKSTINGU W SZKOLE

Seksting — to przesytanie wiadomosci drogg elektroniczng w formie wiadomosci MMS lub
z wykorzystaniem réznych aplikacji i komunikatorow albo publikowanie np. na portalach
(spotecznosciowych) prywatnych tresci, glownie zdje¢ lub filméw o kontekscie seksual-
nym, erotycznym.

1. Pozyskanie informacji i przyjecie zgtoszenia- rozmowa na temat identyfikacji poten-
cjalnego sprawcy powinna by¢ realizowana z uwzglednieniem komfortu psychicznego
dziecka — ofiary sekstingu, z jego poszanowaniem. Nalezy przy tym przestrzegaé za-
sad dyskrecji, szczegdlnie w srodowisku rowiesniczym ofiary.

2. Zabezpieczenie dowodow przez wychowawce/ pedagoga/psychologa szkolnego: prze-
sylanych zdje¢ czy zrzutow ekranow portali, w ktorych opublikowano zdjecie/zdjecia.

3. Otoczenie opicka psychologiczno-pedagogiczng ofiary oraz zaproponowanie odpo-
wiednich dziatan wychowawczych.

4. Dziatania wobec $wiadkow -jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony
w Srodowisku rowiesniczym nalezy podja¢ dziatania wychowawcze u§wiadamiajace
negatywne aspekty moralne sekstingu oraz narazanie si¢ osob, ktore go stosuja, na do-
tkliwe kary. Osoby odpowiedzialne- wychowawcy/pedagog szkolny/ psycholog

szkolny
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5. Dziatania wobec sprawcow zdarzenia ze szkoty/spoza szkoty- zidentyfikowani mato-
letni sprawcy sekstingu winni zosta¢ wezwani do dyrekcji szkoty, gdzie zostang im
przedstawione dowody ich aktywnosci. Niezaleznie od zakresu negatywnych zacho-
wan 1 dziatan, wszyscy sprawcy powinni otrzyma¢ wsparcie pedagogiczne i psycholo-
giczne. Konieczne sg takze rozmowy ze sprawcami w obecnosci ich rodzicow zapro-
szonych do szkoty.

e Przypadek 1. Wymiana materiatdw o charakterze seksualnym nast¢puje tylko w ramach
zwigzku miedzy dwojgiem rowiesnikow. Materialy nie ulegly rozprzestrzenieniu dalej
Dalsze dziatania, poza zapewnieniem wsparcia i opieki psychologiczno-pedagogicznej,
nie s3 konieczne, jednak istotne jest pouczenie uczestnikow zdarzenia, ze dalsze rozpo-
wszechnianie materialow moze by¢ nielegalne 1 bedzie miato inne konsekwencje.

e Przypadek 2. Materiaty o charakterze seksualnym zostaty rozestane wigkszej liczbie
0s0b, jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mlodziez traktuje materiat
jako forme¢ wyrazenia siebie. Rozpowszechnianie materialbw pornograficznych
z udziatem nieletnich jest przestgpstwem $ciganym z urzedu, dlatego tez dyrektor
placowki jest zobowigzany do zgloszenia incydentu na policj¢. Wszelkie dzialania
wobec 0sOb uczestniczagcych w incydencie powinny by¢ podejmowane w porozumie-
niu z ich rodzicami/opiekunami prawnymi.

e Przypadek 3. Materialy zostaly rozestane wigkszej liczbie 0sob (bez wzgledu na in-
tencje) i na tym tle dochodzi do cyberprzemocy. Niektére z tego typu materiatlow
moga zosta¢ uznane za pornograficzne (patrz: przypadek 2). W sytuacji zaistnienia
znamion cyberprzemocy nalezy dodatkowo zastosowaé procedure dotyczaca cyber-
przemocy.

6. Dokumentacja: opis przebiegu zdarzenia, osoby uczestniczgce w zdarzeniu, zabezpie-
czone dowody, zastosowane $rodki wychowawcze i1 dyscyplinarne, plan monitoringu

zdarzenia oraz notatki stuzbowe cztonkéw zespotu.

XXX PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
UJAWNIENIA PROSTYTUCJI

1. Nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie powiadamia o zaistniatym wydarzeniu
dyrektora szkoty.
2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad

badz przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia wy-
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chowawce klasy, ktory powinien wezwaé do szkoty rodzicoOw/prawnych opiekunow
ucznia.

. Wychowawca powinien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obec-
nosci. W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania nega-
tywnego postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dziec-
kiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajag si¢ do
szkotly, a nadal z wiarygodnych Zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji
ich dziecka, dyrektor szkoly powinien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad ro-
dzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

. W sytuacji gdy szkota wykorzystala wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wycho-
wawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psycholo-
giem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty po-
winien powiadomi¢ sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.

. W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzgdu lub jego udzialu w dziatalno$ci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu karnego dyrektor szkoty jest obowigzany niezwlocznie za-

wiadomi¢ prokuratora lub policje o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa.

XXXI PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM
MOLESTOWANYM SEKSUALNIE

. W przypadku podejrzenia, ze dziecko stato si¢ ofiarg przemocy seksualnej, nalezy ten fakt
zglosi¢ pedagogowi/psychologowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.

. Pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty rozmawia z uczniem

. Zorganizowanie spotkania z rodzicami (w sytuacji podejrzenia, ze sprawca wykorzystywa-
nia seksualnego dziecka jest jego rodzic lub opiekun, nalezy spotka¢ si¢ z rodzicem nie-
krzywdzacym) Cele spotkania:

e przedstawienie rodzicom form i okolicznosci krzywdzenia dziecka,

e poinformowanie o zaobserwowanych zachowaniach lub wypowiedziach dziecka wska-

zujacych na doswiadczenie wykorzystywania seksualnego,
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e omowienie roli rodzica badz opiekuna w podjeciu interwencji, w tym takze wskazanie
rodzicowi albo opiekunowi miejsc §wiadczacych pomoc i wsparcie rodzinom dzieci po-
krzywdzonych przestepstwem,

e poinformowanie o obowigzku podjecia interwencji prawnej,

e ustalenie wspdlnego planu pomocy uczniowi (zapewnienie mu bezpieczenstwa, wspar-
cie przez placowke, ewentualne skierowanie do specjalistycznej placéwki wsparcia).

. Dyrektor szkoty sktada zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa do policji

lub prokuratury. Ztozenie zawiadomienia nie jest uwarunkowane zgoda rodzi-

cow/opiekundow prawnych matoletniego pokrzywdzonego. Poinformowanie ich o dziata-
niach instytucji zalezy od woli instytucji sktadajacej zawiadomienie.

. W przypadku popelnienia przestepstwa seksualnego na szkode dziecka przez cztonka ro-

dziny nalezy zawiadomi¢ takze sad rodzinny. Wtasciwe pismo ma form¢ wniosku o wglad

w sytuacje rodziny/w sytuacje dziecka.

XXXIT PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
WYSTAPIENIA EKSHIBICJONIZMU

. Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy i/lub pedagoga/psychologa szkolnego oraz
dyrektora szkoly o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych uczniéw w szkole,
a jezeli jest ich swiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynno$ci i podejmuje z nim roz-
mowe wychowawcza.

. W przypadku gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych zachowa-
niach seksualnych, konieczne jest zapewnienie mu anonimowosci.

. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe¢ z uczniem oraz
informuje 0 zaistnialym zdarzeniu rodzicow ucznia, zobowigzujgc ich jednoczes$nie do
szczegolnego nadzoru nad nim.

. Wychowawca moze wezwac¢ rodzicoéw/opiekunow prawnych ucznia do szkoty 1 przepro-
wadzi¢ rozmowg z uczniem w ich obecnos$ci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdlne postepo-
wanie z dzieckiem.

. W sytuacji kiedy rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do pojawie-
nia si¢ w szkole, gdy szkotla wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan wychowaw-
czych i nie przynoszg one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na
znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty pisemnie powia-
damia o zaistniatej sytuacji sad rejonowy wydziat rodzinny i nieletnich lub policje — wy-

dziat ds. nieletnich.
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6. Pedagog cale zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

XXXIIT PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W SYTUACJIL, GDY UCZENNICA ZAJDZIE W CIAZE

1. Nauczyciel, ktory dowiedzial si¢, ze uczennica jest w cigzy, niezwlocznie informuje

o tym wychowawce klasy i dyrektora szkoty.

2. Wychowawca klasy, pedagog szkolny i dyrektor szkoty spotykaja si¢, aby zebrac
wiecej informacji o uczennicy oraz o jej sytuacji rodzinne;j.

3. Wychowawca i/lub pedagog szkolny przeprowadza rozmow¢ z uczennicg, starajac
si¢ ustali¢, czy jej rodzice/opiekunowie prawni juz wiedza o cigzy oraz czy cigza nie
jest wynikiem przestepstwa (gwaltu). W takiej sytuacji oraz w przypadku, gdy uczen-
nica nie ukonczyta 15. roku zycia, dyrektor szkoty powiadamia prokurature o zaist-
niatym przestgpstwie (art. 200 § 1 Kodeksu karnego).

4. Wychowawca klasy, pedagog szkolny i dyrektor szkoty ustalaja formy pomocy, jakie
zaproponuja uczennicy, oraz szczegoty dotyczace sposobu przeprowadzenia rozmowy
Z uczennica 1 jej rodzicami/opiekunami prawnymi. W sytuacji gdy rodzi-
ce/opiekunowie prawni nie wiedza jeszcze o cigzy i uczennica boi si¢ im o tym po-
wiedzie¢, moze prosi¢ o posredniczenie w poinformowaniu ich o swojej sytuacji.
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym podejmuja stosowne dziata-
nia, z zachowaniem szczeg6lnej ostroznos$ci i dyskrecji.

5. Wychowawca w obecnos$ci pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty informuje uczen-
nic¢ i jej rodzicow/opiekunéw prawnych o mozliwych formach pomocy ze strony
szkoly. Wyjasnia szczegdtowo warunki i zasady korzystania z kazdej z przedstawio-
nych form pomocy. Odpowiada na pytania i watpliwosci.

6. Uczennica z rodzicami/opiekunami prawnymi podejmuja, w ustalonym terminie, de-
cyzje w sprawie form pomocy, z ktorych chcieliby skorzysta¢. O podjetej decyzji in-
formuja wychowawce klasy i dyrektora.

7. Dyrektor, wychowawca klasy i pedagog szkolny uzgadniajg rodzaj i sposob $wiad-
czenia uczennicy i jej rodzinie pomocy i wsparcia (materialnego, psychologicznego,

organizacyjnego).
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8. Dyrektor informuje rad¢ pedagogiczng o cigzy uczennicy oraz o uzgodnionym spo-
sobie postepowania. Przypomina o potrzebie zachowania dyskrecji oraz o tym, ze na-
uczyciele s zobowigzani do nieujawniania spraw zwigzanych ze stanem zdrowia
uczennicy oraz poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej, ktore moga naruszad
dobra osobiste uczniow lub ich rodzicow.

9. Wychowawcy klas w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przeprowadzaja zaje-
cia/warsztaty ksztaltujace u ucznidw postawy akceptacji 1 empatii w zwigzku z zaist-
nialg sytuacjg. Moga ponadto przeprowadzi¢ (np. z udziatem lekarza lub innego spe-
cjalisty) zajecia podnoszace poziom wiedzy z zakresu $wiadomej prokreacji, inicjacji
seksualnej, antykoncepciji.

10. Wychowawca i wyznaczeni nauczyciele wdrazaja uzgodniony sposob realizacji

przez uczennic¢ obowigzku nauki.

XXXIV PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKACH
ZABURZEN EMOCJONALNYCH UCZNIOW

. W kazdym przypadku podejrzenia wystepowania u ucznia objawow $wiadczacych o pro-

blemach emocjonalnych nauczyciel lub pracownik szkoty zacheca ucznia do spotkania

z pedagogiem/psychologiem, ponadto zglasza ten fakt do wychowawcy i1 pedago-

ga/psychologa.

. Pedagog/psycholog prowadzi dokumentacj¢ ucznia z zaburzeniami emocjonalnymi, w kto-

rej zawiera wszelkie informacje na temat zaistnialej sytuacji i podejmowanych wobec

ucznia dziatan wspierajacych

. Pedagog/psycholog wspodlnie z wychowawcami, nauczycielami opracowuje plan dziatan

okreslajacy konkretne sposoby wspierania ucznia.

. Wychowawca informuje pedagoga/psychologa raz w miesigcu o sytuacji szkolnej ucznia, u

ktérego zaobserwowano zaburzenia emocjonalne.

. W przypadku sytuacji charakteryzujacych si¢ naglym kryzysem emocjonalnym nalezy

podjac¢ nastepujaca procedure:

e W przypadku gdy nauczyciel/wychowawca/pracownik szkoty zauwazy ucznia, ktorego
zachowanie wskazuje na wystgpienie kryzysu emocjonalnego, powinien niezwtocznie
powiadomic¢ o tym fakcie dyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnego/psychologa.

e Uczen powinien zosta¢ zabrany w miejsce odosobnienia przez wskazang przez wycho-

wawce/dyrektora/pedagoga/psychologa osobg 1 pozosta¢ pod jej nadzorem do momentu
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przybycia rodzicow/stuzb ratowniczych. Towarzyszenie osobie, ktora doznaje tak silne-
go stanu emocjonalnego, daje pozytywne efekty.

e Jezeli stan ucznia wymaga interwencji medycznej, nalezy natychmiast wezwac shuzby
ratownicze.

e Wychowawca/dyrektor/pedagog winien niezwlocznie wezwaé do natychmiastowego
stawienia si¢ w szkole rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia. Jezeli rodzice nie stawig
si¢ w szkole, a sytuacja tego wymaga, nalezy wezwa¢ stuzby (pogotowie ratunkowe)
1 wspolnie z nimi zadecydowac o dalszym losie ucznia.

e Wychowawca/dyrektor/pedagog szkolny winni ustali¢ wspdlnie z rodzica-
mi/opiekunami prawnymi $ciezk¢ dalszego postgpowania celem udzielenia pomocy
uczniowi w wyjsciu z trudnej sytuacji. Warto wskazaé instytucje i organizacje, ktore

specjalizuja si¢ w tego typu problemach.

Uczen z depresjq, objawami lekowymi, obniZzonym nastrojem

1. W kazdym przypadku podejrzenia wystepowania u ucznia objawow lekowych
/obnizonego nastroju/stwierdzonej przez lekarza depresji nauczyciel/wychowawca
zacheca ucznia do spotkania z pedagogiem/psychologiem.

2. Pedagog/psycholog kontaktuje si¢ z rodzicem/opiekunem prawnym w celu udzielenia
pomocy psychologiczno-pedagogicznej. W przypadku stwierdzonej depresji rodzic
informuje wychowawce o chorobie dziecka.

3. Rodzic/opiekun prawny decyduje czy jego dziecko chce korzysta¢ z pomocy
pedagoga szkolnego/psychologa czy zewnetrznej instytucji.

4. W sytuacji unikania pomocy psychologiczno - pedagogicznej przez ucznia na terenie
szkoty (mimo zgody rodzica/opiekuna prawnego) pedagog/psycholog informuje
o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundow prawnych oraz
sporzadza notatke stuzbowa.

5. W przypadku wysokiej absencji wychowawca zobowigzuje rodzicoéw/opiekunow
prawnych do przedstawienia zwolnienia lekarskiego 1 proponuje dodatkowa pomoc ze
strony szkoty.

6. W przypadku dalszej absencji lub trudnosci szkolnych w celu pomocy nalezy
zaproponowac¢ uczniowi i rodzicom nauczanie indywidualne.
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XXXV PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM
Z. ZABURZENIAMI ODZYWIANIA

Uczen przejawia objawy zaburzen odzywiania, brak diagnozy:

1.

Jezeli pracownik szkoly zauwaza niepokojace objawy mogace wskazywac na wystepowa-
nie u ucznia zaburzen odzywiania, powinien o nich niezwlocznie powiadomi¢ pedago-
ga/psychologa szkolnego.

Pedagog/psycholog szkolny informuje o sytuacji rodzicow, przekazujac szczegdlowy opis
tego, co zaobserwowal lub co zaobserwowali inni, stara si¢ ustali¢, czy rodzice réwniez

zauwazaja problem.

. Rodzice/opiekunowie wspdlnie z pedagogiem/psychologiem szkolnym ustalajg strategie

dziatan majacych na celu wsparcie dla dziecka.

Uczen ma rozpoznany zaburzen odzywiania i objety jest opieka lekarska 1 terapia:

1.

Pracownik szkoty otrzymuje informacj¢, Zze u ucznia rozpoznane zostaty zaburzenia w po-

staci jadlowstretu psychicznego.

. Nauczyciele uwzgledniaja stan zdrowia dziecka podczas formulowania wymagan eduka-

cyjnych, ktore dostosowuja do mozliwosci 1 potrzeb ucznia. Nie dopuszcza si¢ zanizania

wymagan.

. Pedagog/psycholog szkolny realizuja dziatania wspierajace ustalone wspolnie z rodzicami

lub z terapeuty.
Pedagog/psycholog/wychowawca przekazuja rodzicom informacje na temat aktywno$ci
dziecka na terenie szkotly, zachowaniu w czasie spozywania positkow 1 bezposrednio po

nich (wymioty), zmianach nastroju, problemach w relacjach.

. W przypadku wskazan medycznych uczen zostaje zwolniony z aktywnosci fizyczne;.

. W przypadku naglych stanéw zagrazajacych zdrowiu lub Zyciu (np. omdlenia) pracownik

szkoly wzywa pogotowie ratunkowe.

. Gdy uczen jest w trakcie hospitalizacji, wychowawca angazuje roéwiesnikéw do podtrzy-

mywania kontaktu z uczniem.

. Po powrocie ucznia do szkoly wychowawca zapewnia mu warunki do ponownej adaptacji

oraz do nadrobienia materialu (pomoc kolezenska, konsultacje, zajgcia dodatkowe, ksero-

kopie notatek).

. Pedagog/psycholog szkolny udziela biezgcej pomocy rodzicom i uczniowi, wspiera jego

udziat w r6znych formach terapii.
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XXXVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM,
KTORY MA DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE NA LEKCJI

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji, nauczyciel
podejmuje nastepujace dziatania:

- zasiega opinii pielegniarki szkolnej, ktéra w razie potrzeby skontaktuje sie

z rodzicami/opiekunami prawnymi i ustali z nimi dalsze postepowanie w sprawie

ucznia;
- w przypadku nieobecnos$ci pielggniarki kontaktuje si¢ z wychowawca klasy lub
pedagogiem/psychologiem szkolnym, ktory telefonicznie ustali

z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia form¢ powrotu dziecka do domu
(w razie nieobecno$ci wychowawcy lub psychologa/pedagoga nauczyciel sam
podejmuje ww. czynnosci);

- nie podaje lekow, gdyz nie jest do tego uprawniony.

2. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoly/klasy, w wyniku ktérego uczen utracit
przytomno$¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe pielegniarka, nauczyciel, sekretarz
szkoty wzywa shuzby ratownicze i powiadamia o tym fakcie rodzicow/prawnych
opiekunéw dziecka.

3. Jesli jest konieczne przewiezienie ucznia do szpitala uczniowi w drodze do szpitala
towarzyszy rodzic; w przypadku niemoznosci udziatu rodzica, uczniowi w drodze do
szpitala towarzyszy (w kolejnosci dyspozycyjnosci): wychowawca lub wyznaczony
przez dyrektora inny pracownik szkoty.

4. Nauczyciel o kazdym wypadku na terenie szkoty powiadamia dyrektora szkoty
I pisemnie wyjasnia okoliczno$ci zdarzenia. Dalsze postepowanie prowadzi Zespot ds.
BHP.

XXXVII. PROCEDURY POSTEPOWANIA Z UCZNIEM
Z CHOROBA PRZEWLEKLA

I. Obowiazki rodzica/prawnego opiekuna

1. W przypadku ucznia rozpoczynajacego nauke w szkole rodzic/opiekun prawny
najpézniej do 1 wrzesnia powinien dostarczy¢ wychowawcy informacje o stanie
zdrowia ucznia przewlekle chorego, objawach choroby, zagrozeniach zdrowotnych,
przyjmowanych lekach i ich wptywie na organizm.

2. Jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczeszczania do szkoly rodzic/opiekun
prawny powinien niezwlocznie poinformowa¢ o tym fakcie wychowawce, a
wychowawca pielegniarke szkolng.

3. Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany do staltej wspoOlpracy z wychowawcg ucznia
chorego.
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I1. Obowiazki wychowawcy
1. Wychowawca jest zobowigzany do przekazania informacji Radzie Pedagogicznej
I pozostatym pracownikom szkoty o sposobach postepowania z chorym uczniem na co
dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku choroby.
2. Wychowawca po wywiadzie z rodzicem/opiekunem prawnym uzupeinia Kkarte
informacyjna ucznia przewlekle chorego /zatacznik nr 1/.

I11. Obowiazki nauczycieli
1. Nauczyciele sg zobowigzani dostosowaé organizacj¢ nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego ucznia.
2. W przypadku nasilenia choroby u ucznia podczas pobytu w szkole dyrektor lub
nauczyciel niezwlocznie informuje o zaistniatej sytuacji pielggniarke szkolna,
rodzicow lub prawnych opiekunow.

Uczen z astmg i alergia
Postepowanie

1. W przypadku wystapienia dusznosci nalezy umozliwi¢ uczniowi wzigcie wziewnego
leku rozkurczajacego oskrzela zgodnie z zaleceniem lekarza.

2. Po wykonaniu przez ucznia inhalacji nalezy powiadomi¢ rodzicow/prawnych
opiekunow ucznia 0 zaistniatej sytuacji.

3. W przypadku dusznosci o duzym nasileniu powinno si¢ wezwac pogotowie
ratunkowe. W czasie oczekiwania na przyjazd karetki pogotowia uczen wymaga
ciggltego nadzoru osoby doroste;.

4. Dodatkowo bardzo wazne jest zapewnienie Uczniowi Spokoju.

Uczen z cukrzyca

Postepowanie przy hipoglikemii

Kiedy uczen jest przytomny, w pelnym kontakcie, wspotpracuje z nami, spetnia polecenia
nalezy:

1. Umozliwi¢ uczniowi sprawdzenie poziomu glukozy we krwi potwierdzajac
niedocukrzenie;

2. Kontrolowaé¢ samopoczucie Ucznia;

3. Umozliwi¢ przyjecie weglowodanow prostych (sok owocowy, coca-cola, cukier
spozywczy rozpuszczony w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny miod
itp.); nie wolno zastgpowa¢ weglowodandw prostych stodyczami zawierajacymi
thuszcze, np. czekolada.

4. Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora, piclggniarke szkolng i rodzicow/prawnych
opiekundéw;

5. W przypadku braku kontaktu z rodzicem/opiekunem prawnym wezwac pogotowie
ratunkowe.
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Postepowanie przy hiperglikemii

1.
2.
3.

Umozliwi¢ uczniowi zmierzenie poziomu glukozy i podanie insuliny.

Umozliwi¢ uzupehienie ptynéw (woda mineralna).

W razie stwierdzenia hiperglikemii uczen nie powinien jes¢, dopoki poziom glikemii
nie obnizy sie¢.

Niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora, pielegniarke szkolng i rodzicéw/opiekunow
prawnych.

Szkolny kodeks praw ucznia z cukrzycg /Zatacznik nr 2/

Uczen z padaczka

Postepowanie w razie napadu

Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwo$cig urazu w czasie napadu — zdja¢ okulary, usungé
z ust ciata obce, podtozy¢ cos migkkiego pod glowe;

Asekurowa¢ w czasie napadu i pozosta¢ z chorym do odzyskania pelnej §wiadomosci;
Utozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku;

Nie wolno wktada¢ czegokolwiek migdzy zgby lub do ust;

Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora, pielegniarke szkolng 1 rodzicow/opiekundow

1.

ok ownN

prawnych oraz wezwaé pogotowie ratunkowe.

Inne choroby przewlekle

1.

W przypadku innych chorob przewleklych postepujemy zgodnie z zaleceniami

I wytycznymi lekarza i rodzica/opiekuna prawnego zawartymi w karcie informacyjnej
ucznia przewlekle chorego /zatacznik nr 1/.

XXXVIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NIESZCZESLIWEGO WYPADKU NA TERENIE SZKOLY

Pracownik szkoty, ktéry powziat wiadomos¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapew-
nia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc me-

dyczng, w miar¢ mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy.

. Pracownik nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidéw z miejsca

zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub bgda prowadzone zajecia moze stwarzad
zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidw. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia
z klasg — prosi 0 nadzér nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej

sali lub pracownikow obstugi

3. Pracownik niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.
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W kazdym powazniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
zawiadamia si¢ niezwlocznie:

-rodzicoOw (opiekunow) poszkodowanego;

-pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;

-spotecznego inspektora pracy;

-organ prowadzacy szkote;

-rad¢ rodzicow.

4. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora

1 kuratora o$wiaty.

5. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwo-

wego inspektora sanitarnego.

Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt po-
wiadomienia dokumentuje si¢ wpisem w dzienniku zaj¢¢, z podaniem daty 1 godziny powia-

domienia matki/ojca ucznia o wypadku.

6. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen, np. widoczne tylko lekkie zaczer-
wienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie) po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowa-
nemu uczniowi powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z rodzicem:

1) potrzebe wezwania pogotowia,
2) potrzebg wezesniejszego przyjscia rodzica,

3) godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) dy-

rektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku
zajec.

7. W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy za-
pewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urza-
dzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu

dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada

za nie.
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XXXIX PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJI TOKSYCZNEJ,
BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH

1. Nauczyciel, ktory stwierdza zaistnienie jednej z powyzszych okolicznosci —
uniemozliwia dostgp o0s6b postronnych 1 uczniow do =znaleziska poprzez
zaangazowanie do pilnowania znaleziska pracownikow szkoty.

2. Powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor powiadamia 0 zdarzeniu policje, straz pozarng, SANEPID i w razie
potrzeby pogotowie ratunkowe.

4. W przypadku rozprzestrzeniania si¢ substancji toksycznych dyrektor szkoty
oglasza natychmiastowa ewakuacj¢ zgodnie z obowigzujacym planem ewakuacji.

5. Dyrektor powiadamia 0 zdarzeniu organ prowadzacy szkote.

XL. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ANONIMOWEGO TELEFONU Z POGROZKAMI
LUB INFORMACJAMI O PODLOZENIU MATERIALOW
WYBUCHOWYCH

Pracownik szkoty, ktory odebrat telefon z pogrézkami powinien:

1. Prowadzi¢ rozmowe w sposob umozliwiajacy uzyskanie jak najwiekszej ilosci informacji
dotyczacych zagrozenia oraz zapamigtaC istotne dla zdarzenia informacje — czas trwania
rozmowy, doktadna tre$¢, spostrzezenia, co do charakterystyki osoby dzwonigce;.

2. Natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty.

3. Dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia policj¢, straz pozarng i pogotowie
ratunkowe.

7. Dyrektor zarzadza ewakuacj¢ zgodnie z obowigzujacym planem ewakuacji.
8. Dyrektor o zaistniatej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkote.

XLI PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU
TERRORYSTYCZNEGO, WTARGNIECIA NAPASTNIKA
NA TEREN SZKOLY

Decyzje o ogloszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego — w przypadku
ujawnienia zagrozenia wynikajacego z wtargnigcia uzbrojonego napastnika na teren placowki
— podejmuje kazdy z przeszkolonych i przygotowanych do tego pracownikéw placéwki —
wowczas, gdy: takie zagrozenie zauwazy, bedzie mial podejrzenie, ze takie zagrozenie moze
za chwilg wystapi¢ lub takg informacj¢ otrzymat.
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Wylaczy zawor gazu.

Sygnat alarmowy w sytuacji wtargni¢cia na teren szkoty — 5 krotkich dzwonkow.

Wtargnigcie napastnikéw do obiektu:

1.

w

Jezeli to mozliwe — UCIEKAJ z zagrozonego regionu drogg ewakuacji — poza rejon
zagrozenia.

Zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduja.

Ewakuuj sig¢ blisko $ciany, nie wychodzZ na otwartg przestrzen.

Po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania ruchu,
zatrzymywania si¢ czy tez gwattownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu.

Podczas ewakuaciji:

1.
2.

Zachowaj ciszg, spokdj, rozwagg.

Udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to
wpltywu na Twoje bezpieczenstwo.

Ostrzegaj o niebezpieczenstwie.

W przypadku opadéw deszczu, $niegu lub panujacego zimna, przeprowadz mtodziez
do innego, wczesniej ustalonego obiektu.

Jesli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

1.

2.
3.
4.

o

Zamknij drzwi.

Zastaw drzwi cigzkim sprzetem, meblem, tawkami.

Wylacz wszystkie $wiatta.

Wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne. Jesli mozesz — powiadom stuzby —
informuj na biezgco o sytuacji.

Nie wylaczaj telefonu, ale wycisz go.

Pot6z si¢ na podtodze z dala od okien i drzwi.

Zachowaj ciszg.

Jesli nie miates mozliwosci ewakuowac si¢, ukry¢ albo zabarykadowa¢ w pomieszczeniu
bezpiecznym, a Twoje zycie lub zdrowie sg zagrozone w bezposrednim kontakcie
z napastnikiem — WALCZ — a jezeli nie jeste$ w stanie podja¢ walki — BLAGAJ O LITOSC.

1.
2.

Poddaj si¢ woli napastnikow, wykonuj $cisle ich polecenia.

Staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do uczniéw po imieniu — zwigksza to
szanse ich przetrwania).

Pytaj zawsze o0 pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢c do ucznidow z jakim$
problemem.

Zapamigtaj szczegoly dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga okazaé
si¢ cenne dla stuzb ratowniczych.

Staraj si¢ uspokoi¢ mtodziez — zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wlasnymi emocjami.
Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:
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7.

a) nie pozwol mtodziezy wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac przez drzwi i
okna
b) nakaz uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.

W chwili podjecia dzialan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystyczne;.

Podczas dziatah ratowniczych:

1.

w ™

© o N oA

Badz przygotowany na surowe traktowanie przez policje dopdki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jestes$ dla nich potencjalnym terrorysta.

Zachowaj ciszg.

Jezeli nie jeste$ pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi — stuzby zrobig to
same.

Stosuj si¢ do wszystkich polecen stuzb.

Nie trzymaj nic w rekach.

Nie zadawaj pytan podczas ewakuacji.

Unikaj gwattownych ruchéw, alarmujacych gestow.

Poddaj si¢ kontroli bezpieczenstwa.

Jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom
ratowniczym.

NAUCZYCIELU — po zakonczeniu akcji:

1.

2.
3.
4.

Sprawdz obecno$¢ uczniow w celu upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek.
O braku ktoéregokolwiek ucznia informuj policje.

Nie pozwol zadnemu z uczniéw samodzielnie wréci¢ do domu.

Prowadz ewidencj¢ uczniéw odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.
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XLIT PODSTAWOWE STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH

Kto odpowiada

Dokumenty

Sankcje

Organ zarzgdzajgcy placéwka oswiato-
wg, opiekunczg, wychowawczg, religij-
ng, artystyczng, medyczng, sportowa,
do ktérej uczeszczajg albo w ktorej
przebywajg lub mogg przebywaé mato-
letni — czyli dyrektorzy szkdt, przedszkoli
i placéwek

e Procedura kontroli pracownikow
przed dopuszczeniem do pracy z
matoletnimi w zakresie spetniania
przez nich warunkéw niekaralnosci
za przestepstwa przeciwko wolno-
$ci seksualnej i obyczajnosci.

e Zasady zapewniajgce bezpieczne
relacje miedzy matoletnim a perso-
nelem, w szczegdélnosci dotyczace
zachowan niedozwolonych wobec
matoletnich.

e Zasady i procedura podejmowania
interwencji w sytuacji podejrzenia
krzywdzenia lub posiadania infor-
macji o krzywdzeniu matoletniego.

¢ Procedura skfadania zawiadomien
0 podejrzeniu popetnienia prze-
stepstwa na szkode matoletniego
oraz zawiadamiania sadu opiekun-
czego.

e Zasady udostepniania personelowi,
matoletnim i ich opiekunom polityki
do jej zaznajomienia i stosowania

« Wymogi dotyczace bezpiecznych
relacji miedzy maloletnimi, w
szczegolnosci zachowan niedozwo-
lonych.

e Zasady korzystania z urzadzen
elektronicznych z dostepem do in-
ternetu.

e Procedury ochrony dzieci przed
treSciami szkodliwymi w internecie
oraz utrwalonymi w innej formie.

e Zasady ustalania planu wsparcia
matoletniego po ujawnieniu krzyw-
dzenia.

Kto, bedac obowigzanym do
wprowadzenia Standardow
Ochrony  Matoletnich, nie
wykonuje tego obowigzku,
podlega karze grzywny nie
nizszej niz 1000 zt
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XLIII PROCEDURA KONTROLI PRACOWNIKOW PRZED
DOPUSZCZENIEM DO PRACY Z MALOLETNIMI W ZAKRESIE
SPEENIANIA PRZEZ NICH WARUNKOW NIEKARALNOSCI ZA

PRZESTEPSTWA PRZECIWKO WOLNOSCI SEKSUALNEJ

1 OBYCZAJNOSCI

1. W kazdym przypadku placowka musi posiada¢ dane pozwalajace zidentyfikowac osobe
przez nig za-trudniong, niezaleznie od podstawy zatrudnienia. Placowka powinna zatem
znac:

a. imi¢ (imiona) i nazwisko,
b. date urodzenia,
c. dane kontaktowe osoby zatrudnianej

2. Placéwka moze zada¢ danych (w tym dokumentéw) dotyczacych:

1. wyksztatcenia,
2. kwalifikacji zawodowych,
3. przebiegu dotychczasowego zatrudnienia kandydata/kandydatki.

3. Popro$ kandydata/kandydatke o referencje z poprzednich miejsc zatrudnienia.

4. Sprawdz osobe¢ zatrudniang w Rejestrze Sprawcoéw Przestepstw na Tle Seksualnym —
rejestr z dostepem ograniczonym. Rejestr dostepny jest na stronie: rps.ms.gov.pl. By méc
uzyska¢ informacje z rejestru z dostepem ograniczonym, konieczne jest uprzednie zatoze-
nie profilu placowki. Aby sprawdzi¢ osobe w Rejestrze placowka potrzebuje nastepuja-
cych danych kandydata/ kandydatki: imie¢ 1 nazwisko, data urodzenia, pesel, nazwisko ro-
dowe, imi¢ ojca, imi¢ matki. Wydruk z Rejestru nalezy przechowywa¢ w aktach osobo-
wych pracownika lub analogicznej dokumentacji dotyczacej wolontariusza/osoby zatrud-
nionej w oparciu 0 umowe cywilnoprawng.

5. Pobierz zaswiadczenie kandydata/kandydatki z Krajowego Rejestru Karnego.
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XLIV ZASADY ZAPEWNIAJACE BEZPIECZNE RELACJE
MIEDZY MALOLETNIM, A PERSONELEM

e Kazdy pracownik/ osoba majgca kontakt z matoletnimi w placowce:

Dziata dla dobra ucznia i w jego najlepszym interesie, traktuje ucznia z szacunkiem
oraz uwzglednia jego godnos¢ 1 potrzeby.

e W komunikacji z dzie¢mi zachowuje cierpliwo$¢ i szacunek. Nie wolno jej krzyczec
na ucznia w sytuacji innej niz wynikajaca z zagrozenia bezpieczenstwa ucznia lub
0s0b trzecich.

e Nie wolno ujawnia¢ informacji wrazliwych dotyczacych ucznia wobec 0s6b
nieuprawnionych, w tym wobec innych uczniow Obejmuje to wizerunek ucznia,
informacje o jego sytuacji rodzinnej, ekonomicznej, medycznej, opiekunczej
i prawnej.

e Jedli pojawi si¢ konieczno$¢ porozmawiania z uCzniem na osobno$ci, zostawia
uchylone drzwi do pomieszczenia. Moze tez poprosi¢ drugiego pracownika
0 obecnos¢ podczas takiej rozmowy.

e Nie wolno zachowywac si¢ w obecno$ci ucznidow w sposob niestosowny. Obejmuje to
uzywanie wulgarnych slow, gestow 1 zartoéw, czynienie obrazliwych uwag,
nawigzywanie w wypowiedziach do aktywnosci badz atrakcyjnosci seksualnej oraz
wykorzystywanie wobec ucznia relacji wladzy lub przewagi fizycznej (zastraszanie,
przymuszanie, grozby)

e Nie wolno nawigzywa¢ z uczniem jakichkolwiek relacji romantycznych lub

seksualnych ani sktada¢ mu propozycji o nieodpowiednim charakterze. WSszystkie
ryzykowne sytuacje, ktore obejmuja zauroczenie uczniem przez pracownika lub
pracownikiem przez ucznia, musza by¢ raportowane dyrekcji. Jesli jeste$ ich
swiadkiem, reaguj stanowczo, ale z wyczuciem, aby zachowac¢ godno$¢ osob
zainteresowanych.

e Nie wolno utrwala¢ wizerunku ucznia (filmowanie, nagrywanie glosu, fotografowa-
nie) dla potrzeb prywatnych. Dotyczy to takze umozliwienia osobom trzecim utrwale-
nia wizerunkow ucznidéw, jesli dyrekcja nie zostata o tym poinformowana, nie wyrazi-
fa na to zgody i nie uzyskala zgdéd rodzicéw/opiekunow prawnych oraz samych
uczniow.

e Nie wolno przyjmowac pieniedzy ani prezentdéw od ucznia ani rodzicoéw/opiekunow
dziecka. Nie dotyczy to okazjonalnych podarkow zwigzanych ze §wigtami w roku
szkolnym, np. kwiatéw, prezentéw sktadkowych czy drobnych upominkéw.

Kontakty poza godzinami pracy
« Co do zasady kontakt z uczniami powinien odbywaé si¢ wylacznie w godzinach pracy

1 dotyczy¢ celow edukacyjnych lub wychowawczych.
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Nie wolno zaprasza¢ uczniow do swojego miejsca zamieszkania ani spotykaé¢ si¢ z nimi
poza godzinami pracy. Wiasciwg formg komunikacji z dzie¢mi i ich rodzicami lub opieku-
nami poza godzinami pracy sg kanaty stuzbowe (e-mail, telefon stuzbowy).

Jesli zachodzi konieczno$¢ spotkania z uczniami poza godzinami pracy, nalezy poinfor-
mowac o tym dyrekcje, a rodzice/opiekunowie prawni dzieci muszg wyrazi¢ zgode na taki
kontakt.

Utrzymywanie relacji towarzyskich lub rodzinnych (jesli dzieci 1 rodzice/opiekunowie
dzieci sg osobami bliskimi wobec pracownika) wymaga zachowania poufnosci wszystkich

informacji dotyczacych innych dzieci, ich rodzicow oraz opiekunow.

Bezpieczenstwo online

«  Swiadomos¢ cyfrowych zagrozen i ryzyka wynikajacego z rejestrowania prywatnej aktyw-

nosci w sieci przez aplikacje i algorytmy, ale takze wszelkich dzialan w internecie. Doty-
czy to lajkowania okreslonych stron, korzystania z aplikacji randkowych, na ktérych pra-
cownik moze spotka¢ ucznidéw/uczennice, obserwowania okreslonych oséb/stron w me-
diach spotecznos$ciowych i ustawien prywatnosci kont, z ktorych korzysta. Jesli profil jest
publicznie dostepny, dzieci i ich rodzice/opiekunowie beda mie¢ wglad w cyfrowg aktyw-
no$¢ pracownika.

Nie wolno nawigzywaé kontaktow z uczniami i uczennicami poprzez przyjmowanie badz
wysylanie zaproszen w mediach spotecznosciowych.

W trakcie lekcji osobiste urzadzenia elektroniczne powinny by¢ wytaczone lub wyciszone,

a funkcjonalno$¢ bluetooth wylaczona na terenie instytucji.
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XLV ZASADY | PROCEDURA PODEJMOWANIA INTERWENCJI
W SYTUACJI PODEJRZENIA KRZYWDZENIA LUB
POSIADANIA INFORMACJI O KRZYWDZENIU
MALOLETNIEGO

Schemat interwencji w przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka przez osobe¢ nielet-

nia, czyli taka, ktora nie ukonczyla 18. roku zycia (przemoc rowiesnicza)

1.

Sche

Nauczyciel swiadek zdarzenia: zadbaj o bezpieczenstwo ucznia i odseparuj je od osoby
podejrzanej o  krzywdzenie, poinformuj dyrektora  szkolty/ = wychowaw-
ce/pedagoga/psychologa szkolnego

Pedagog/ psycholog szkolny: PrzeprowadZ rozmowe osobno z rodzicami ucznia Krzyw-
dzacego i krzywdzonego oraz opracuj dziatania naprawcze,

Dyrektor szkoly: w przypadku powtarzajacej si¢ przemocy powiadom lokalny sad ro-
dzinny, wysytajac wniosek o wglad w sytuacje rodziny ucznia krzywdzacego.

W przypadku przemocy z uszczerbkiem na zdrowiu, wykorzystania seksualnego lub/i
zagrozone jest zycie rownolegle powiadom najblizszy sad rodzinny lub policje, wysyta-

jac zawiadomienie o mozliwosci popetnienia przestgpstwa;

mat interwencji w przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka przez rodzica lub

opiekuna

Podejrzewasz, ze uczen do$§wiadcza przemocy z uszczerbkiem na zdrowiu, wykorzy-

stania seksualnego lub/i zagrozone jest jego zycie:

1. zadbaj o bezpieczenstwo ucznia i odseparuj je od rodzica/opiekuna podejrzanego

0 krzywdzenie,

2. Powiadom dyrektora szkoty/ wychowawce/pedagoga/psychologa szkolnego

3. Zawiadom policje

1.
2.

Podejrzewasz, ze uczen doswiadcza zaniedbania lub rodzic/opiekun ucznia jest nie-
wydolny wychowawczo badz uczen doswiadcza jednorazowo innej przemocy fizycz-
nej (np. klapsy, popychanie, szturchanie), przemocy psychicznej (np. ponizanie, dys-
kryminacja, o$mieszanie) lub innych niepokojacych zachowan (tj. krzyk, niestosowne
komentarze):

zadbaj o bezpieczenstwo ucznia,

powiadom dyrektora szkoly/ wychowawce/pedagoga/psychologa szkolnego
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dyrektor/ pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicem/opiekunem,
powiadamiajg o mozliwosci wsparcia psychologicznego i/lub materialnego,
Dyrektor szkoty w przypadku braku wspoétpracy rodzica/opiekuna powiadamia wiasciwy

osrodek pomocy spotecznej;

Schemat interwencji w przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka przez osoby trzecie (wolon-

tariusze, pracownicy instytucji, inne osoby, ktore maja kontakt z dzieckiem)

o > w0 N

o > w D RE

e Podejrzewasz, ze uczen doswiadcza przemocy z uszczerbkiem na zdrowiu, wykorzy-
stania seksualnego lub/i zagrozone jest jego zycie:
Zadbaj o bezpieczenstwo ucznia, odseparuj od osoby podejrzanej o krzywdzenie
Powiadom dyrektora szkoly/ wychowawce/pedagoga/psychologa szkolnego
Dyrektor szkoly zawiadamia policj¢ o podejrzeniu popetnienia przestepstwa
Wychowawca informuje o fakcie rodzicow/ opiekundw prawnych ucznia

Pedagog/ psycholog szkolny udziela uczniowi pomocy psychologiczno- pedagogicznej

e Uczen doswiadcza jednorazowo innej przemocy fizycznej (np. klapsy, popychanie,
szturchanie), przemocy psychicznej (np. ponizanie, dyskryminacja, o§mieszanie) lub
innych niepokojacych zachowan (tj. krzyk, niestosowne komentarze):

Zadbaj o bezpieczenstwo ucznia, odseparuj od osoby podejrzanej o krzywdzenie
Powiadom dyrektora szkoty

Dyrektor konczy wspotprace z osobg krzywdzacg ucznia

Wychowawca informuje o fakcie rodzicow/ opiekundw prawnych ucznia

Pedagog/ psycholog szkolny udziela dziecku pomocy psychologiczno- pedagogicznej

e Dziecko doswiadcza innych niepokojacych zachowan (krzyk, niestosowne komenta-
rze)
Zadbaj o bezpieczenstwo ucznia, odseparuj od osoby podejrzanej o krzywdzenie
Powiadom dyrektora szkoly/ wychowawce/pedagoga/psychologa szkolnego
Dyrektor szkoty przeprowadza rozmowg dyscyplinujaca z osobg podejrzang o krzyw-

dzenie, a w przypadku braku poprawy rozwiazuje wspotprace.
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XLVI PROCEDURA SKEADANIA ZAWIADOMIEN
O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA NA SZKODE
MALOLETNIEGO ORAZ ZAWIADAMIANIA SADU
OPIEKUNCZEGO

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktdry nie ukonczyt 18. roku zycia, jest ofiara

przemocy w rodzinie, nalezy podja¢ nastepujace kroki:

1.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg 1 przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy
klasy/pedagogowi szkolnemu/dyrektorowi szkoty.

Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem w celu potwierdzenia faktu krzyw-
dzenia, informuje go o tym, jakie dzialania jest zobowigzany podja¢ i upewnia si¢, ze
dziecko bedzie w dotychczasowym miejscu zamieszkania bezpieczne na czas prowadzo-
nych dziatan. Nastgpnie pedagog wzywa do szkoty rodzicow/opiekundéw prawnych, prze-
prowadza z nimi rozmowe (wywiad), informuje o zamiarze podjecia okreslonych dziatan i
przedstawia propozycje ustalenia planu bezpieczenstwa.

Pedagog szkolny powinien sporzadzi¢ opis sytuacji szkolnej i rodzinnej dziecka na pod-
stawie rozmoOw z uczniem, nauczycielami, wychowawcg 1 rodzicami oraz plan bezpieczen-
stwa (pomocy dziecku), ktory uwzglednialby przede wszystkim sposoby zapewnienia
dziecku bezpieczenstwa oraz opis wsparcia, jakie szkota moze zaoferowac¢ dziecku, a takze

informacje o specjalistycznych palcéwkach pomocy dziecku, jezeli istnieje taka potrzeba.

. Pedagog szkolny ustala/omawia/mediuje z rodzicami/opiekunami prawnymi plan bezpie-

czenstwa (pomocy dziecku) poprzez okres§lenie sposobu powstrzymania przemocy ze stro-
ny dorostych wobec dziecka i zobowigzanie do skonsultowania sprawcy przemocy z psy-
chologiem. Ponadto ustala harmonogram kontaktow z osobami i instytucjami wspieraja-
cymi rodzing w sytuacji przemocy wobec dziecka.

Dyrektor informuje o konsekwencjach prawnych przemocy wobec dziecka i obowigzkach
szkoly zglaszania do prokuratury oraz do sadu rodzinnego i nieletnich przemocy wobec
matoletniego.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub odmawiaja podjecia dziatan proponowanych
przez szkote, dyrektor szkoly niezwtocznie sktada zawiadomienie o podejrzeniu przestep-
stwa do prokuratury lub wniosek o wglad w sytuacje rodziny do sadu rodzinnego i nielet-

nich. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

51



XLVII ZASADY UDOSTEPNIANIA PERSONELOWI,
MALOLETNIM I ICH OPIEKUNOM POLITYKI DO JEJ
ZAZNAJOMIENIA I STOSOWANIA

1. Wszelkie dokumenty/procedury/polityki zwigzane z wprowadzeniem Standardow Ochrony
Matoletnich sg udostgpniane personelowi, matoletnim i ich opiekunom na Zzadanie.

2. Dokumenty te mozna rowniez znalezé na stronie internetowej szkoly pod adresem
www.zspzabno.pl

3. Kazdy pracownik ma obowiazek zapoznaé si¢ z ww. dokumentacja po zawarciu umowy
0 praceg.

4. Rodzice/opiekunowie matoletnich zapoznawani sa z ww. dokumentami kazdorazowo na
poczatku roku szkolnego.

5. Zapoznanie si¢ z ww. dokumentami kazda osoba potwierdza swoim podpisem.

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany(-a) oswiadczam, ze zapoznatem(-am) sie z dokumentacjg wchodzacg w sktad

Standardéw Ochrony Matoletnich obowigzujgcgw ........................ i przyjmuje ja do realizaciji.

(data, podpis)

XLVIII WYMOGI DOTYCZACE BEZPIECZNYCH RELACJI
MIEDZY MALOLETNIMI, W SZCZEGOLNOSCI ZACHOWANIA
NIEDZWOL ONE

1. Niedopuszczalne jest stosowanie przemocy wobec innego matoletniego w jakiejkolwiek
formie, zngcanie si¢ nad uczniami stabszymi, uzywanie wulgarnego, obrazliwego jezy-
ka.

2. Uczniom/wychowankom nie wolno wzajemnie si¢ zawstydzac, upokarzac, lekcewazy¢
i obraza¢. Nie wolno krzycze¢ na innych matoletnich.

3. Uczniowie/wychowankowie powinni szanowaé prawo innych uczniow/wychowankow

do prywatnosci.
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4. Uczniom/wychowankom nie wolno utrwala¢ wizerunku innych uczniow/wychowankow
(filmowanie, nagrywanie glosu, fotografowanie) w sytuacji, gdy nie wyrazili oni na to
zgody 1 w sytuacjach, ktore moga ich zawstydzi¢/obrazi¢.

5. Uczniom/wychowankom nie wolno proponowaé¢ kolegom alkoholu, wyrobdéw tytonio-
wych ani nielegalnych substancji, a takze uzywaé¢ ich w obecno$ci innych
uczniéw/wychowankow.

6. W sytuacji gdy uczen jest agresywny, zastosowanie majg dziatania opisane w ,,Procedu-

rze postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia”.

XLIX ZASADY KORZYSTANIA Z URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH Z DOSTEPEM DO INTERNETU ORAZ
PROCEDURA OCHRONY DZIECI PRZED TRESCIAMI
SZKODLIWYMI W INTERNECIE ORAZ UTRWALONYMI
W INNEJ FORMIE

. Infrastruktura sieciowa placowki umozliwia dostep do internetu zarowno personelowi, jak

1 dzieciom w czasie zaj¢¢ 1 poza nimi.

. Sie¢ jest monitorowana, tak aby mozliwe byto zidentyfikowanie sprawcéw ewentualnych

naduzy¢.

. Rozwigzania organizacyjne na poziomie placowki bazuja na aktualnych standardach bez-

pieczenstwa.

. Wyznaczona jest osoba odpowiedzialna za bezpieczenstwo sieci w instytucji. Do obowigz-

koéw tej osoby naleza dziatania wedtug ponizszych procedur:

« Zabezpieczenie sieci internetowej placowki przed niebezpiecznymi tre§ciami poprzez
instalacje i aktualizacj¢ odpowiedniego, nowoczesnego oprogramowania.

+ Aktualizowanie oprogramowania w miar¢ potrzeb.

. Przynajmniej raz w miesigcu sprawdzanie, czy na komputerach ze swobodnym dostepem

do internetu nie znajduja si¢ niebezpieczne tresci. W przypadku znalezienia niebezpiecz-

nych tresci wyznaczony pracownik stara si¢ ustali¢, kto korzystat z komputera w czasie ich

wprowadzenia. Informacje o dziecku, ktore korzystalo z komputera w czasie wprowadze-
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nia niebezpiecznych tresci, wyznaczony pracownik przekazuje kierownictwu, ktore aran-
zuje dla dziecka rozmowg z psychologiem lub pedagogiem na temat bezpieczenstwa w in-
ternecie.

6. W przypadku dostgpu realizowanego pod nadzorem pracownika placowki czuwa on nad

bezpieczenstwem korzystania z internetu przez dzieci podczas zaj¢c.

L ZASADY USTALANIA PLANU WSPARCIA MALOLETNIEGO PO
UJAWNIENIU KRZYWDZENIA

1. Zauwaienie sygnaléw krzywdzenia

- Pedagog szkolny zbiera informacje 1 koordynuje dziatania zmierzajace do pomocy dziecku
w szkole, wspolpracuje z innymi instytucjami i osobami, np. kuratorem sadowym, pracowni-
kiem socjalnym, dzielnicowym.

- Nauczyciel wychowania fizycznego, pielggniarka szkolna, higienistka — moga zauwazy¢
slady pobicia dziecka, nieche¢ dziecka do rozbierania si¢, oznaki bolu przy poruszaniu si¢ itp.
- Wychowawcy i nauczyciele — mogg zauwazy¢ zaburzone zachowanie dziecka, ktére moze
by¢ skutkiem krzywdzenia, niekiedy sa tez §wiadkami krzywdzacych zachowan rodzicéw
wobec dziecka na terenie placowki.

- Dokumentacja szkolna — istotne sg informacje o nieobecno$ciach dziecka, jego ocenach,
adnotacje o0 zachowaniu dziecka.

2. Analiza zebranych informacji
Czy sygnaly wskazujace na krzywdzenie dziecka zostaly potwierdzone przez informacje z

innych Zrodet? Kto krzywdzi dziecko? W jaki spos6b? Czy doszto do naruszenia prawa (to
wazne, poniewaz Kodeks karny 1 ustawa o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie naktadaja
na instytucje obowigzek zawiadamiania o przestepstwach popetnionych na szkode dzieci)?
W jakim stopniu zagrozone jest bezpieczenstwo (zdrowie, zycie, rozwo6j) dziecka? Kto moze
by¢ sojusznikiem dziecka w rodzinie?

3. Zainicjowanie dzialan interwencyjnych we wspélpracy z innym stuzbami dzialajacymi w lo-
kalnym systemie pomocy.

Podjecie wspodlpracy z rodzicami w celu powstrzymania krzywdzenia dziecka i rozwiazy-
wania jego probleméw. Optymalny model interwencji polega na pozyskaniu do wspotpracy
rodzica ,,niekrzywdzacego” jako sojusznika dziecka, podjecie razem z nim dziatan skiero-

wanych na powstrzymanie sprawcy przemocy i jednoczesne objecie samego dziecka ko-
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nieczng pomocg z zewnatrz. Model ten dotyczy sytuacji, w ktorej krzywdzenie przybiera
charakter przemocy.

W uzasadnionych przypadkach (w sytuacji, w ktorej oboje rodzice krzywdza aktywnie swo-
je dziecko) podjecie dziatan prawnych- Dyrektor szkoty- zawiadomienie sagdu rodzinnego,
policji lub prokuratury rownolegle z rozmowami interwencyjnymi z rodzicami

Objecie dziecka na terenie szkoty konieczng pomocg psychologiczno- pedagogiczng.

W przypadku, gdy uczen w szkole lub podczas zaje¢¢ organizowanych przez szkole
przejawia zachowania niewlasciwe nieujete procedurami postepowania, decyzje o
poniesionych przez ucznia konsekwencjach podejmuje zespol nauczycieli w skladzie:
wychowawca, psycholog, pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly.

Nalezy pami¢taé, ze zawsze w sytuacjach ujetych procedurami nalezy sporzadzaé
notatki stuzbowe.

Zaltaczniki:

Zalgcznik nr 1 — Karta informacyjna dla ucznia przewlekle chorego
Zalacznik nr 2 — Szkolny kodeks praw ucznia z cukrzyca
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Zatgcznik nr 1

KARTA INFORMACYJNA DLA UCZNIAPRZEWLEKLE CHOREGO

Opracowana dla...........ooiiiiiiii e
Ucznia Klasy .....cooiviiiiii i
1. Uczen/uczennica choruje na chorobe przewlekla..................oo .
potwierdzong przez lekarza ...
dnia ...
2. Objawy choroby UCZNIa:......coviiiiiii i eiee e,
3. Nakazy zwigzane z przebywaniem uczniaw szkole: ...........................
4. Zakazy zwigzane z przebywaniem ucznia w szkole: ......................
5. Ograniczenia dla ucznia zwigzane z chorobg: ................ccooeiiiiiiiinin...
6. W przypadku zaostrzenia objawow lub ataku choroby nalezy:..................
7. W przypadku zaostrzenia objawow lub ataku choroby nie wolno: ..................
8. Pierwsza pomoc udzielona uczniowi w szkole polegana: ......................
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9. W przypadku zaostrzenia objawow lub zagrozenia zdrowia szkota niezwlocznie
informuje 1 w miar¢ potrzeby wzywa: Rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia (imig,

nazwisko, adres, tel. kontakt.): ....................l.

data podpis wychowawcy
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Zalgcznik nr 2

Szkolny kodeks praw ucznia z cukrzyca

1. Kazdemu uczniowi z cukrzyca typu 1 nalezy zapewni¢ w szkole:

a)

b)
c)

d)

f)

9)

mozliwo$¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym mo-
mencie — takze w trakcie trwania lekcji;

mozliwo$¢ podania insuliny;

mozliwo$¢ zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobista pompa
insulinowg w odpowiednich warunkach zapewniajacych bezpieczenstwo
i dyskrecje;

wlasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym
z pielggniarka szkolng i rodzicami dziecka/opiekunami prawnymi;

mozliwo$¢ spozycia positkow o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka po-
trzeba, nawet w trakcie trwania lekcji;

mozliwos¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwos¢ korzystania z toalety, tak-
Ze w czasie trwania zajec¢ lekcyjnych;

mozliwo$¢ uczestniczenia w petnym zakresie w zaj¢ciach wychowania fizycz-
nego oraz roznych zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych,
zielonych szkotach.
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